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Introduccion

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC) es el organismo publico de caracter técnico que ejerce la direccion
superior de todas las actividades estadisticas oficiales que se realizan en el territorio de la Republica Argentina. Su crea-
cion y funcionamiento esta reglamentado por la Ley N° 17622 del afio 1968, los Decretos 3110/70, 1831/93 y la Disposicion
N° 176/99 sobre Secreto Estadistico.

Entre sus atribuciones, se encuentra la de “Promover la adecuada difusién de toda la informacién estadistica en los minis-
terios, comandos en jefe, secretarias de estado, gobiernos provinciales y municipales, organizaciones publicas y privadas
y poblacion en general” (Ley N° 17622, art. 5.1).

Desde este punto de partida es funcion de la Direccion de Difusién publicar la produccion estadistica del Instituto y comu-
nicar de manera abierta, transparente y profesional todo lo vinculado a dicha tarea, garantizando el derecho de acceso a
la informacién publica de los ciudadanos.

Asimismo, la ley establece que toda comunicacion proveniente del Instituto debe asegurar el Secreto Estadistico y la con-
fidencialidad de la informacion suministrada. Esto significa que la informacion se publica en compilaciones de conjunto
de modo que no pueda ser violado el secreto comercial o patrimonial, ni ser individualizadas las personas o entidades a
quienes se refieran los datos.

Ademas, se establece la obligatoriedad de proporcionar los datos que requieran los organismos integrantes del Sistema
Estadistico Nacional (SEN) conducido por el INDEC e integrado por las 23 provincias, la Ciudad Autonoma de Buenos
Aires y las oficinas de estadistica de organismos nacionales, provinciales y municipales de la Republica Argentina.

El INDEC suscribe a los Principios Fundamentales de la Estadistica Oficial!, elaborados originalmente por la Comision
Econémica para Europa (CEPE) en 1992 y asumidos luego por la Comision de Estadistica de las Naciones Unidas, en
los que se establece como primer postulado que “las estadisticas oficiales constituyen un elemento indispensable en el
sistema de informacion de una sociedad democratica y proporcionan al gobierno, a la economia y al publico datos acerca
de la situaciéon econémica, demografica, social y ambiental”

De este modo el Instituto asume el compromiso de producir estadisticas confiables, lo que constituye una herramienta basica
para el disefio de politicas publicas sustentables, y de cumplir con las regulaciones internacionales a las que ha adherido,
entre ellas, la estandarizacion de las metodologias estadisticas que permitan el analisis comparativo real entre paises.

La Direccidn de Difusién acompafa este compromiso con el principal objetivo de instalar una politica comunicacional ac-
tiva, eficiente y eficaz que aproveche al maximo las nuevas tecnologias de la informacion y comunicacion (TIC) para que
la informacion proveniente del Instituto sea accesible, inmediata y simultanea.

Ello se enmarca, al mismo tiempo, en uno de los nuevos paradigmas dentro de los que se concibe la gestidon de organis-
mos publicos, que es el de Gobierno Abierto. EI Banco Interamericano de Desarrollo lo define como “una nueva forma de
articular las iniciativas de transparencia, participacion ciudadana y colaboracion de diversos actores para la coproduccion
de valor publico?!

Parte de la instalacion de una politica comunicacional eficaz es la elaboracion de este Manual, que intenta establecer los
lineamientos basicos para lograr una mayor claridad expositiva, la normalizacion de aspectos textuales y graficos, la orga-
nizacion de contenidos y el fortalecimiento de la identidad visual del INDEC.

Con su publicacion cumplimos con una antigua aspiracion de la Direccion de Difusidon que reconoce sus origenes en la
valiosa produccién de documentos y recomendaciones de la Lic. Lucia Vera, cuyos aportes han cimentado gran parte de
lo expuesto en este Manual.

Es por ello que toda politica de comunicacion del Instituto sera entendida en estos términos, garantizando el acceso
igualitario a la informacion y promoviendo la participacion activa de los ciudadanos en el desarrollo de las tareas que
le son inherentes.

' INDEC (2016). Principios Fundamentales de la Estadistica Oficial. Buenos Aires: INDEC. Recuperado de: http://www.indec.gob.ar/
el-indec.asp

2 RAMIREZ ALUJAS, Alvaro; DASSEN, Nicolas (2014). Vientos de cambio: el avance de las politicas de gobierno abierto en América
Latina y el Caribe. BID. Recuperado de: www.gobiernoabierto.gob.ar/multimedia/files/ICS%20TN %20Vientos %20de % 20cambio.pdf
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Capitulo 1

Politicas de difusion

1.1 Caracteristicas de la Direccion de Difusién (DD)
1.2 Digitalizacion y acceso a la informacion

1.3 Precios de los productos de difusién

1.4 Licencias de uso de la informacion

1.5 Propiedad intelectual

1.6 Vinculacién con los medios de comunicacién
1.7 Uso de redes sociales

1.1 Caracteristicas de la Direccion de Difusion (DD)
Funciones:

1) Publicar la produccion técnica del Instituto en tiempo y forma, respetando sus principios éticos y profesionales y las
normas de buenas practicas estadisticas. Esto implica:

e Gestionar el calendario de difusién y hacerlo publico con debida anticipacion

e Recopilar la informacién proveniente de la produccién técnica

e Dar formato de difusion a la misma, de acuerdo al Manual de estilo y Normas de procedimiento
e Producir los diferentes soportes de difusiéon

e (Certificar oficialmente la produccién estadistica

e Gestionar los canales de comunicacién para la difusion de los productos

e Publicar los diferentes productos en sus soportes y canales adecuados

e Gestionar bases de datos de usuarios y destinatarios de los productos

e Llevar a cabo la distribucién de los productos que asi lo requieran

2) Atender y satisfacer la demanda de los diferentes publicos en lo que refiere a solicitudes de informacién, consultas,
novedades, etcétera, por medio de diferentes canales y soportes. Incluye:

e Brindar soporte y satisfacer la demanda de los diferentes publicos de acuerdo a sus caracteristicas, necesidades y
posibilidades de acceso

e Gestionar los canales de atencién y comunicacién presenciales, virtuales y telefénicos

e Elaborar productos de difusién personalizados para aquellos usuarios que asi lo requieran (trabajos especiales)

e Facilitar suscripciones a productos y adquisicion de publicaciones

e Evaluar la calidad de atencién y comunicacién en sus distintas formas

3) Ampliar el acceso a la informacién estadistica, fomentando una promocion activa de dicha produccién, generando
contenidos mas accesibles y comprensibles y facilitando las vias de acceso. Esto involucra el conocimiento de los diferentes
publicos para ajustar y canalizar la informacioén de acuerdo a sus necesidades e intereses, e implica producir material de
divulgacion para difundir a través de canales masivos y acciones promocionales.

4) Garantizar que el publico cuente con informacion vinculada a la localizacion de los datos de acuerdo al tema, periodo de
tiempo y area productora; métodos y procedimientos para definir, obtener, procesar y elaborar los diferentes indicadores; y
que los enlaces y motores de busqueda se encuentren verificados y actualizados.
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Publicos:

e Directivos y usuarios internos

e Usuarios externos, entre los que se destacan académicos, especialistas, analistas, funcionarios y estudiantes

¢ |Instituciones universitarias, establecimientos educativos, organismos del Estado, organizaciones no gubernamentales y
del sector privado

e Periodistas y/o representantes de medios de comunicacion nacionales e internacionales

e Publico en general

Canales de difusiéon y comunicacion:

e Publicaciones editoriales

e Sitio Web y formulario de contacto

¢ Redes sociales

e Correo electronico

e Centro de atencion para usuarios remotos y presenciales
e Biblioteca y sala de consultas

Soportes de difusioén:

e (Calendario de publicaciones: informa las fechas de publicacién de los diferentes indicadores, semestralmente

e Informes técnicos: dan a conocer oficialmente los diferentes indicadores el dia establecido en el calendario

e INDEC Informa: publicacién mensual, impresa y digital, que reine todos los indicadores de coyuntura

e Anuario Estadistico de la Republica Argentina: publicacion anual, impresa y digital, que compila la produccion estadistica
del organismo

e Colecciones y monografias, impresas y digitales, sobre estudios metodoldgicos y relevamientos censales

e (Catalogo de publicaciones: informa a los usuarios y suscriptores sobre nuevas publicaciones y materiales editoriales
disponibles

e Material de difusiéon y promocion

e Gacetillas de prensa

e Sitio Web

1.2 Digitalizacién y acceso a la informacion

Teniendo en cuenta la tendencia global hacia la digitalizacion de la informacion y el avance de las TIC, y en el marco de
la iniciativa de Datos Abiertos®* ligada a la politica de Gobierno Abierto, la DD se encarga de proveer en formato digital el
material informativo proveniente del Instituto®.

El proceso apuntard a digitalizar la totalidad del fondo bibliotecario, que incluye: censos histéricos, publicaciones
periédicas, colecciones, cuestionarios censales, manuales e instructivos de campo, material de sensibilizacion (folleteria,
presentaciones, etcétera), entre otros materiales producidos basicamente por el INDEC.

El objetivo de esta tarea es facilitar y ampliar el acceso a los materiales y a su vez preservarlos, ya que datan del siglo XIX en

adelante, lo que los convierte en patrimonio histérico. Se utiliza el sitio Web como plataforma para la localizacién de dicha
produccién.

1.3 Precios de los productos de difusion

La difusion de los diferentes indicadores del INDEC se realiza de manera gratuita y simultanea a través del sitio Web y envio
de informes técnicos a medios de comunicaciéon mediante correo electrénico.

3 Ministerio de Modernizacién (2016). Decreto 117/2016. Plan de Apertura de Datos. Publicado en INFOLEG el 12 de enero de 2016. Argentina. Recuperado
de: http://www.infoleg.gob.ar/infoleglnternet/anexos/255000-259999/257755/norma.htm

4 Jefatura de Gabinete de Ministros (2013). Resolucién 538/2013. Programa Sistema Nacional de Datos Publicos. Publicado en INFOLEG el 18 de julio de
2013. Argentina. Recuperado de: http://ww.infoleg.gob.ar/infoleglnternet/anexos/215000-219999/218131/norma.htm

5 Poder Ejecutivo Nacional (2003). Decreto 1172/2003. Acceso a la Informacién Publica. Publicado en INFOLEG el 3 de diciembre de 2003. Argentina.
Recuperado de: http://www.infoleg.gov.ar/infoleginternet/anexos/90000-94999/90763/norma.htm
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Las publicaciones impresas y digitales y servicios complementarios, como los trabajos especiales y adquisicion de servicios
que conlleven gastos asociados, tienen un costo definido e informado con anterioridad al procesamiento de la solicitud.
La fijacion de precios de publicaciones y de trabajos especiales se rigen por Disposicién 554/2006 y su modificatoria, la
Disposicién 20/2007.

1.4 Licencias de uso de la informacioén

El uso del sitio Web perteneciente al INDEC es de caracter libre y gratuito para los usuarios. No obstante, la utilizacion del
servicio de descarga de informacion en el caso de la cartografia, las bases de datos y sistemas de consulta especificos,
solo puede efectuarse como usuario registrado. Se realiza el registro de manera gratuita y se implementa con el objetivo de
conocer y segmentar los publicos de este tipo de informacion. EI INDEC no sera responsable por el uso indebido que hagan
los usuarios del contenido del sitio y de la descarga de informacién referida a bases de datos y cartografia del Sistema
Estadistico Nacional.

Salvo contenidos especificamente indicados, todas las informaciones, mensajes, graficos, dibujos, disefios, mapas,
logotipos, nombres, archivos de sonido y/o imagen, fotografias, grabaciones, software y, en general, cualquier clase de
material accesible a través del sitio Web perteneciente al INDEC, posee la licencia CREATIVE COMMONSS®. Esto permite
copiar y redistribuir el material en cualquier medio o formato, y transformar y adaptar el material con cualquier propdsito,
siempre que se acredite debidamente la obra y se indiquen los cambios realizados.

1.5 Propiedad intelectual

Los derechos de propiedad intelectual de todas las publicaciones producidas por el INDEC, pertenecen a la institucién en
su caracter de editor de las obras bajo cuya titularidad han sido registrados el ISSN o ISBN.

En obras especificas donde se considere pertinente la mencién de autores y/o colaboradores, los mismos seran detallados
a modo de créditos en la pagina legal o dorso de la portada. Esta mencion radica en un reconocimiento moral o intelectual,
y de ninguin modo otorga derecho patrimonial o de propiedad a las personas involucradas.

1.6 Vinculacion con los medios de comunicacion

La vinculacién con periodistas, profesionales y representantes de medios de comunicaciéon debe apuntar a una relacion
abierta y a una constante satisfaccion de consultas y demandas, siempre dentro de un marco de respeto profesional. Los
medios son vehiculos e intermediarios con la opinién publica en general, por lo que es fundamental proveerles informacion
pertinente, veraz y responsable, acorde con los principios del Instituto.

Por ello se dispone de un éarea definida de vinculacién con los medios y la prensa que atendera y canalizara la demanda
especifica de los mismos, y una seccion en el sitio Web dedicado a proveerles informacion de interés con texto, imagen,
video y documentos especificos.

En el caso en que se detecte un uso inadecuado de la informacién provista por el INDEC por parte de los medios, se
difundira la aclaracién pertinente a fines de evitar cualquier mal interpretacién que dafie la credibilidad y profesionalismo
que caracterizan a las estadisticas oficiales. Si ocurriera una accién u omisién de este tipo, ya sea de manera deliberada
o por descuido o desconocimiento, se emitira un comunicado oficial que indique el debido uso de los datos publicados.

5 CREATIVE COMMONS (s. f.). Atribucién-Compartirigual 2.5 Argentina (CC BY-SA 2.5 AR). Recuperado de: http://www.creativecommons.org/licenses/
by-sa/2.5/ar
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1.7 Uso de redes sociales

El uso de redes sociales sera gestionado por la DD y estara enfocado a colaborar en la expansién de la accesibilidad a la
informacién proveniente del Instituto por parte de la ciudadania.

A través de los diferentes canales que decidan implementarse, se difundiran principalmente: anuncios del calendario de
publicaciones, informes con indicadores coyunturales, gacetillas institucionales, resultados de operaciones estadisticas
coyunturales y estructurales, publicaciones, promocion y divulgacion, novedades, convocatorias y eventos institucionales,
informacion que se considere de interés general.

El INDEC apreciara los seguimientos, comentarios y consultas, pero advierte que estos medios seran sélo para difusion y
canalizara otro tipo de intercambios a través del formulario de contacto que esta en nuestro sitio Web.

Cada red social contara con sus “politicas de uso” especificas, las cuales se haran publicas a través del sitio Web y
mediante un link en el canal correspondiente.

12 INDEC




Capitulo 2

Estructura del plan editorial
del INDEC

2.1 Publicaciones peridédicas
2.1.1 Caracteristicas
2.1.2 Titulo
2.1.3 Designacion numérica y/o cronoldgica
2.1.4 International Standar Serial Number (ISSN)
2.1.5 Datos de edicion
2.2 Series monograficas
2.2.1 Caracteristicas
2.2.2 Designacion numérica
2.2.3 Datos de edicion
2.3 Monografias
2.3.1 Caracteristicas
2.3.2 Datos de edicion
2.4 Colecciones
2.5 Actas de congresos

El presente capitulo presenta los aspectos a tener en cuenta para incluir las publicaciones del INDEC, impresas o
digitales, en alguna de las categorias definidas en su plan editorial. Incluye las grandes lineas editoriales en las que debe
encauzarse la produccién documental del Instituto.

El plan editorial incluye las siguientes categorias de publicaciones:

2.1 Publicaciones periédicas
2.1.1 Caracteristicas

Toda publicacién, cualquiera sea su soporte, que se propone ser editada indefinidamente -generalmente a intervalos fijos
o convenidos- en partes sucesivas, cada una de las cuales lleva indicaciones numéricas o cronoldgicas.

Tienen por objeto proveer informacion estadistica de elaboracion periédica, deben mantener continuidad tematica y ser
de aparicion regular.

2.1.2 Titulo

Es importante que el titulo sea lo mas corto posible y se mantenga en el tiempo, ya que a cada titulo de publicacion
periddica se le asigna un numero internacional normalizado de serie (ISSN). Ademas se sugiere que el titulo sea
caracteristico, es decir, que se eviten denominaciones comunes como boletin, revista, etcétera, ya que esto ayuda a una
mejor identificacion. Debe escribirse en forma idéntica en todos los lugares en que aparezca: tapa, primera pagina del
contenido e indice, excepto para el titulo corriente o titulillo (running title) que es aquel que se repite en forma completa
o abreviada en el margen superior o inferior de cada pagina.
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Si se efectuara un cambio de titulo, debe coincidir con el inicio de un nuevo volumen. El titulo anterior deberé ser citado
por lo menos durante un afo después de producido el cambio.

Todas las palabras significativas del titulo de una publicacion periddica se escriben con su inicial en mayuscula.
Ej. Encuesta de Ocupacion Hotelera, indice de Precios al Consumidor, Revista Argentina de Economia Politica.
2.1.3 Designacién numérica y/o cronolégica

Dadas las caracteristicas de aparicion de la publicacién periédica, es necesario hacer referencia al orden que cada
entrega o fasciculo ocupa dentro del total de la coleccién y a la fecha o periodo al que pertenece.

Existen tres datos basicos para identificar cada fasciculo de una publicacion periddica: volumen, nimero y designacion
cronoldgica.

Volumen: es la designacion que redne los fasciculos publicados en un afio calendario. De acuerdo a la periodicidad de
la publicacion, un volumen podra estar constituido por 12 nimeros si es mensual; 6 si es bimestral; 4 si es trimestral; 1

si se trata de un anuario, etcétera.

La numeracién del volumen debe ser continua, en caracteres arabigos, comenzando con el volumen 1. Deben evitarse
los nimeros romanos y expresiones sinénimas de volumen, tales como afio o tomo. Ej.: v. 1

Numero: es la designacion numérica propia de cada entrega. La numeracion de cada fasciculo debe ser secuencial y en
caracteres arabigos. Ej.: n. 10

Cada entrega debe contener sélo un nimero, excepto cuando fuera necesario combinar varios nimeros en un solo
volumen fisico. Ej.: n. 3-4

Designacién cronolégica: es el periodo que abarca cada entrega de acuerdo con el plan de publicacion de la obra. Ej.:
enero/febrero; 1er. trimestre; julio/diciembre, etcétera

Para anuarios se tendra en cuenta el periodo de referencia de los datos que se publican -no la fecha de edicién-, y se
utilizara directamente el ano. Ej.: 2008

(Ver capitulo 5, seccién 5.6 Abreviaturas, siglas y acrénimos)

2.1.4 International Standar Serial Number (ISSN)

La sigla ISSN y el niumero que la identifica deben imprimirse en cada entrega de la publicacion en el angulo superior derecho
de la cubierta o tapa y la portada (ver ilustracion 1) y en la pagina de legales arriba de la catalogacién en fuente.

En caso de realizar publicaciones en medios elctrénicos, también deben publicar su ISSN.
Es importante recordar que:
« Los suplementos, series y revistas (0 sea, las publicaciones periddicas impresas o electronicas) llevan un ISSN propio

» Los cambios de titulo requieren un nuevo ISSN

2.1.5 Datos de edicién

En la tapa, portada o repetida de tapa -si la hubiere-, y en la parte superior de la tabla de contenidos de cada entrega
deben siempre imprimirse los siguientes datos de edicidn para esta categoria de publicacién:

e Titulo de la publicacién periddica

e Numero de volumen

e Numero de fasciculo (excepto anuarios)
e ISSN

e Lugary fecha de publicacion
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En las publicaciones periddicas, la tapa y la portada llevan los mismos elementos. La diferencia entre una y otra, radica
en que la tapa puede presentar ilustraciones, fotografias, etcétera y la portada sélo incluye los datos anteriormente

enumerados.

ISSN 0328-5804

INDEC Informa X

Noviembre de 2015 | Ao 20 Numero 11 » \

N

Buenos Aires, noviembre de 2015

[ ]
Instituto Nacional l n( e C
de Estadistica
y Censos J

llustracién 1:
Portada o repetida de tapa

(Ver capitulo 7, seccién 7.3.1 Publicacion, esquema de péaginas)

El INDEC actualmente edita y publica las siguientes publicaciones periddicas:

e Anuario Estadistico de la Republica Argentina
e Anuario de Comercio Exterior

e INDEC Informa

e Estadistica de Productos Industriales

e Informes técnicos
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INDEC Informa
Ano 21 - N° 8 - Agosto 2016

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)

ISSN 0328-5408

©2016 INDEC < 
Queda hecho el depdsito que fijaTa

Libro de edicién argentina

Responsables de la edicién: Lic. Jorge Todesca, Lic. Fernando Cerro
Directora de la publicacién: Mag. Silvina Viazzi

Coordinacion de disefio y produccion gréafica: Lic. Marcelo Costanzo

PERMITIDA LA REPRODUCCION PARCIAL CON MENCION DE LA FUENTE ‘ 4/—

Buenos Aires, agosto de 2016

PUBLICACIONES DEL INDEC

Las publicaciones editadas por el Instituto Nacional de Estadistica y Censos se encuentran a la venta y pueden ser consultadas en el
Centro Estadistico de Servicios ubicado en Av. Presidente Julio A. Roca 609 C1067ABB, Ciudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina.
El horario de atencién al publico es de 9:30 a 16:00

También puede comunicarse a los teléfonos (54-11) 4349 — 9652/54/62 o al fax (54-11) 4349-9621.

Correo electrénico: ces@indec.mecon.gov.ar // sitio web: http://www.indec.gob.ar // @ NDECArgentna

—Titulo

" Autor/Editor
— ISSN

—— Copyright
———Depbsito legal
—— Responsables
_— Leyenda

__— Fecha de edicion

Domicilio del editor y
datos de contacto

/

llustracion 2:
Pagina de legales
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2.2 Series monogréficas

2.2.1 Caracteristicas

Tienen por objeto dar a conocer aspectos técnicos y metodolégicos de la produccion estadistica y el andlisis de
resultados. La serie monografica relne, bajo un titulo comun, varias monografias que se relacionan entre si por alguna
caracteristica. Es una categoria mixta, en tanto presenta rasgos de las publicaciones periédicas y de las monografias.
En este caso, cada entrega de una serie que se publica generalmente a intervalos irregulares, constituye una unidad
intelectual en si misma y tiene un titulo individual. Cada monografia, a su vez, lleva la numeracién secuencial que le
corresponde a esa entrega dentro de la serie.

Es decir, cada entrega tiene su titulo propio con su registro ISBN (International Standard Book Number) y catalogacion en
fuente, ademas del titulo colectivo que se aplica al conjunto de la serie a la que pertenece.

2.2.2 Designacion numérica

Cada entrega lleva el nimero que le corresponde a la monografia dentro de la serie. Ej.: Estudios, n. 38

2.2.3 Datos de edicién

Se utilizan las mismas recomendaciones definidas en el punto 2.1.5 (datos de edicién para publicaciones periédicas); la
diferencia esta en los datos de identificacion de la obra para esta categoria de publicacion:

e Titulo de la monografia

e Titulo de la serie monografica

e Numero de la monografia dentro de la serie (misma tipografia para nombre de la serie y nimero de la monografia)
e |ISSN (de la serie) (Ver capitulo 2, seccion 2.1.4 ISSN)

e |ISBN (de la monografia)

e Lugary fecha de publicacion (tipografia menor al titulo de la serie)

En la dorso-portada, pagina de legales o de créditos, se incluyen los elementos en el orden que aparecen a continuacion:
Titulo de la obra

Numero de la edicién

Créditos: nombre del autor/es y, si fuera pertinente, del traductor, compilador, ilustrador, colaborador, director,
coordinador. A fin de reducir la probabilidad de identidad errénea, para el nombre de autor se debe utilizar el nombre de
pilay los apellidos. Los nhombres de los autores deben aparecer en el orden de sus contribuciones.

Catalogacion en fuente: realizada por la Agencia Argentina de ISBN administrada por la Camara Argentina del Libro,
junto con la asignacion del nimero de ISBN. Es la ficha bibliografica que incluira datos de autor, titulo, nUmero de edicion,
lugar y fecha de edicién, cantidad de paginas, formato e ISBN.

Copyright: esta es una formalidad exigida por la Convencién Universal de Derechos de Autor para la proteccion de la
obra en el extranjero. Se indica con una © seguida del afio de publicacién y del titular de los derechos de reproduccion
de esa edicién (normalmente el editor).

Domicilio del editor

Responsable de la ediciéon

Responsable de la publicaciéon

Depésito legal: se recomienda la leyenda “Queda hecho el depodsito que establece la Ley N° 11723,

Leyenda: "Permitida la reproduccion parcial citando la fuente”.
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Anuario Estadistico de la Repiiblica Argentina 2014
12 Edicion

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)

Titulo
EI INDEC agradece a la artista plastica Leila Tschopp la autorizacion para reproducir en la tapa y contra
de esta publicacién su obra “El Gran Muro”.
Asi también al Instituto Geogréafico Nacional (IGN) que elaboré e imprimid la totalidad de los mapas de su \ Autor/Editor
propiedad intelectual que forman parte de esta edicion, destacando la colaboracién de su personal y en
particular de las areas de Produccion, Geografia y Artes Graficas. \

| Agradecimientos

ISSN 0326-2936

Instituto Nacional de Estadistica y Censos - I.N.D.E.C.

Anuario Estadistico de la Republica Argentina 2014. - 1a ed . - Ciudad Auténoma de
Buenos Aires : Instituto Nacional de Estadistica y Censos - INDEC, 2015.

490 p.;25x 19 cm.

ISBN 978-950-896-466-3 COpyI’ight

1. Estadisticas.
CDD 310.4

A

Catalogacion en fuente

Depdsito legal

© 2015 INDEC
Queda hecho el deposito que fija la Ley N° 11.723

Libro de edicién argentina

La presente edicion se ajusta a la cartografia oficial establecida por el Poder Ejecutivo Nacional de la Republica
Argentina a través del Instituto Geogréafico Nacional (IGN) Ley N° 22.963 y fue aprobada por ¢; fefte
GG15 0897/5 con fecha octubre de 2015.

Responsables

Fecha de edicion

Responsable de la edicién: Lic. A. Alvarez
Directora de la publicacion: Lic. Y. Borges

Domicilio del editor y datos
de contacto

Buenos Aires, noviembre de 2015.

Leyenda

Para consultar o adquirir las publicaciones editadas por el INDEC puede dirigirse personalmente al /
Centro Estadistico de Servicios ubicado en Av. Julio A. Roca 609 -PB-, C1067ABB, Ciudad Auténoma

de Buenos Aires, Argentina. O bien comunicarse a los teléfonos: (54-11) 4349-9646/52/62.
Horario de atencion de 9:30 a 16:00.

Medios electronicos de consulta: ces@indec.mecon.gov.ar y http://www.indec.gob.ar /

PERMITIDA LA REPRODUCCION PARCIAL CON MENCION DE LA FUENTE

llustracién 3:
Dorso-portada, pagina de legales o de créditos

El INDEC actualmente edita las siguientes series monograficas:

e Metodologias INDEC

e Documentos de trabajo

e Serie andlisis demografico
e Estudios INDEC

e Normas INDEC
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2.3 Monografias

2.3.1 Caracteristicas
Tienen por objeto dar a conocer aquellos trabajos ocasionales que por sus caracteristicas especiales no se encuadran
en ninguna de las publicaciones antes enumeradas. Constituyen una unidad en si mismas; tienen un plan intelectual

cerrado. Pueden estar constituidas por uno o mas volumenes, pero esta circunstancia depende del tamafo de la obra,
en cuyo caso denominaremos a cada parte “tomo”.

2.3.2 Datos de edicién

Se utilizan las mismas recomendaciones definidas en 2.1.5 y 2.2.3 (datos de edicion); la diferencia esta en los datos de
identificacion de la obra para esta categoria de publicacion.

En la portada:
e Titulo
e Autor/es y editor: en las publicaciones del INDEC el dato es coincidente

e Afoy lugar de edicién

Al dorso de la portada, pagina de legales o de créditos, son validas las recomendaciones que se consignan en 2.2.3
(datos de edicién en series monograficas).

(Ver ilustracion 3 dorso-portada, pagina de legales o de créditos)

El INDEC ha editado las siguientes monografias:

e Estructura de consumo de los hogares urbanos en la Argentina
e Poblacion e inclusion social en la Argentina del Bicentenario

2.4 Colecciones

Tienen por objeto difundir resultados, métodos y analisis de un determinado operativo estadistico de gran envergadura,
a través de un conjunto estructurado y cerrado de voliumenes.

Al momento de publicarse el primer nUmero de una coleccion, ésta deberia estar definida y estructurada. Una coleccion
debe tener un formato, tamafio y color de tapa uniformes, con objeto de sistematizar la presentacion de sus diversos
volumenes, permitiendo una mejor identificacion de la coleccion. El caso tipico de colecciones en las publicaciones del
INDEC lo constituyen los censos, ya que como minimo constaran de 25 volumenes (uno para Total del pais y uno por
cada provincia).

Cada volumen debe contener el titulo general de la coleccion y el titulo de cada volumen. Asimismo, debe llevar el registro
de dos ISBN: uno que corresponde a toda la coleccion y otro a cada volumen.

Al dorso de la portada, pagina de legales o de créditos, son validas las recomendaciones que se consignan en 2.2.3
“Datos de edicion” en Series monograficas.

El INDEC ha editado las siguientes colecciones:

e Censo Nacional de Poblacion, Hogares y Viviendas 2010
e Censo Nacional Agropecuario 2002
e Censo Nacional Econémico 1994

2.5 Actas de congresos

Son recopilaciones de las ponencias y comunicaciones de congresos, simposios, seminarios y jornadas, editadas por
la entidad organizadora. Se trata de documentos Unicos para el conocimiento de las Ultimas tendencias, desarrollos y
logros de las distintas areas de investigacion.
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Son numerosas las complicaciones asociadas al tratamiento de esta documentacién:

e Muchas actas de congresos ni siquiera entran en los circuitos comerciales de distribucion, y tan sdlo se entregan a los
asistentes

e Pueden editarse parcialmente, por ejemplo, mediante un cd-rom que solo incluye las comunicaciones entregadas a los
organizadores hasta una fecha determinada

e En ocasiones se incluyen las actas o una seleccién de las comunicaciones como numeros extraordinarios de una revista
cientifica

e En otros casos, la edicidn se realiza bajo el formato de una monografia, incluso ocultando su origen o mencionandolo de
forma poco visible en la presentacion o prologo

Este tipo documental debe contener la siguiente informacion: titulo de un congreso, datos de lugar y fecha, por ejemplo:

47° periodo de sesiones de la Comision de Estadistica de la ONU
celebrado del 8 a 11 de marzo de 2016 en Nueva York
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Capitulo 3

Organizacion de contenidos
de una obra

3.1 Orden logico de las partes de la obra propiamente dicha
3.2 Caracteristicas de las partes de la obra propiamente dicha
a. Indice general o contenido
b. Reconocimientos y/o agradecimientos
c. Prélogo
d. Introduccién
e. Cuerpo principal de la obra
e.1 Secciones y capitulos
e.2 Citas, llamadas y notas al pie en un texto
f. Paginas finales
f.1 Apéndices o anexos:
f.2 Glosario
f.3 Referencias o bibliografia
f.4 indice alfabético o indice analitico
f.5 Lista de abreviaturas:
g. Colofén

A continuacion de las paginas preliminares (portada o repetida de tapa, dorso-portada o pagina de legales y pagina
de autoridades cuando corresponda) cuyos datos a incluir y diagramacioén se muestran en los capitulos 2 y capitulo 7
respectivamente, comienza la obra propiamente dicha, cuya organizacién debe seguir el siguiente orden (estén o no
todos los elementos que se consignan presentes).

3.1 Orden légico de las partes de la obra propiamente dicha

a. Indice general o contenido
b. Reconocimientos y/o agradecimientos
c. Prélogo
d. Introduccion
e. Cuerpo principal de la obra
e.1 Secciones y capitulos
e.2 Citas, llamadas y notas al pie
f. Paginas finales
f.1 Apéndices o anexos
f.2 Glosario
f.3 Referencias o bibliografia
f.4 indice alfabético o indice analitico
f.5 Lista de abreviaturas
g. Colofén
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3.2 Caracteristicas de las partes de la obra propiamente dicha

a. Indice general o contenido
El indice refleja la estructura del libro. Expone brevemente los capitulos o divisiones principales del mismo. Al final del
libro se puede incorporar un indice analitico en el cual se enumeren los nombres propios y conceptos mas importantes
ordenados alfabéticamente, y un indice de ilustraciones mediante el cual se pueda localizar el material visual que aparece

en la publicacién.

(Ver capitulo 7 seccién 7.3.1 Publicacién, esquema de paginas)

b. Reconocimientos y/o agradecimientos
Tanto del autor como del editor para aquellas personas que colaboraron en la recopilacién o en la ediciéon del material.

Los créditos y agradecimientos se colocan en la dorso-portada, pagina de legales o de créditos.

Anuario Estadistico de la Repiiblica Argentina 2014
12 Edicion

Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)

EI INDEC agradece a la artista plastica Leila Tschopp la autorizacién para reproducir en la tapa y contratapa

de esta publicacion su obra “El Gran Muro”. \

Asi también al Instituto Geogréfico Nacional (IGN) que elaboré e imprimi6 la totalidad de los mapas de su A P

propiedad intelectual que forman parte de esta edicién, destacando la colaboracién de su personal y en \ Area de reconOCImlentOS y/O
articular de las areas de Produccion, Geografia y Artes Gréficas. HPo.

P eogranay agradecimientos

ISSN 0326-2936

Instituto Nacional de Estadistica y Censos - I.N.D.E.C.

Anuario Estadistico de la Republica Argentina 2014. - 1a ed . - Ciudad Auténoma de
Buenos Aires : Instituto Nacional de Estadistica y Censos - INDEC, 2015.

490 p.;25x19cm.

ISBN 978-950-896-466-3

1. Estadisticas.
CDD 310.4

© 2015 INDEC

Queda hecho el depésito que fija la Ley N° 11.723

Libro de edicion argentina

La presente edicién se ajusta a la cartografia oficial establecida por el Poder Ejecutivo Nacional de la Republica
Argentina a través del Instituto Geografico Nacional (IGN) Ley N° 22.963 y fue aprobada por expediente
GG15 0897/5 con fecha octubre de 2015.

Responsable de la edicion: Lic. A. Alvarez
Directora de la publicacion: Lic. Y. Borges

Buenos Aires, noviembre de 2015.

Para consultar o adquirir las publicaciones editadas por el INDEC puede dirigirse personalmente al
Centro Estadistico de Servicios ubicado en Av. Julio A. Roca 609 -PB-, C1067ABB, Ciudad Auténoma
de Buenos Aires, Argentina. O bien comunicarse a los teléfonos: (54-11) 4349-9646/52/62.

Horario de atencion de 9:30 a 16:00.

Medios electrénicos de consulta: ces@indec.mecon.gov.ar y http://www.indec.gob.ar

PERMITIDA LA REPRODUCCION PARCIAL CON MENCION DE LA FUENTE

llustracién 4:
Dorso-portada, pagina de legales o de créditos con agradecimiento
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c. Prélogo

Es el texto situado al principio de una obra que utiliza el autor o editor para justificar su composicion, y el lector para
orientarse en la lectura.

El prélogo es ademas el escalon previo que sirve para expresar o mostrar algunas circunstancias importantes sobre la
obra que el autor quiere destacar o enfatizar.

Aqui se da a conocer el plan y los puntos de vista utilizados durante la elaboracion del escrito. El prélogo generalmente
es corto y simple.

d. Introduccion

Exposiciéon de los temas, objetivos, estructura y convenciones del libro; es inseparable del texto y forma en efecto su
capitulo de apertura.

En un ensayo, articulo o libro, la introduccion es una seccién cuyo propdsito principal es contextualizar el texto fuente o
resefiado que se expone a continuacion.

En la introduccion normalmente se describe el alcance del documento y se da una breve explicacion o resumen del
mismo. También puede explicar algunos antecedentes que son importantes para el posterior desarrollo del tema central.
Un lector al leer la introduccion deberia poder hacerse una idea sobre el contenido del texto, antes de comenzar su
lectura propiamente dicha.

e. Cuerpo principal de la obra

Es la seccidon medular de un libro; puede estar dividido en partes, capitulos, etcétera. Su capitulo final es el de las
conclusiones, aunque esto es opcional.

e.1 Secciones y capitulos

Si se utilizaran numeros vy titulos de seccion, éstos deben incluirse en una pagina separada que se ubicara en el orden
apropiado en el texto. Los capitulos siempre deben empezar en una nueva pagina, consignandose el numero y titulo del
capitulo en la parte superior y a continuacion el texto.

En el caso de varios autores, los nombres deben consignarse a continuacion del titulo del capitulo en cuestién.
e.2 Citas, llamadas y notas al pie en un texto
Algunas publicaciones emplean algunos o la totalidad de estos elementos.

Se denomina cita a la mencién de la obra de un autor dentro del texto de una publicaciéon. Puede tratarse de la
reproduccion de una idea del autor aludido en estilo indirecto, parafraseando las palabras del autor o de una cita textual.
Las reproducciones literales de un texto deben ir siempre entre comillas que indiquen el inicio y final de la cita. A
continuacién de la cita, se insertara una llamada y al pie de pagina esa llamada consignara la referencia bibliografica de
la obra citada, segun las normas que se exponen en la seccion .03 Referencias o bibliografia.

Las llamadas se utilizan con diferentes propésitos, entre otros para hacer aclaraciones, remisiones a otro texto o
ampliaciones. Se construyen con la introduccion de una llamada en el nivel de la palabra o parrafo que requiere la
ampliacién o aclaracion, cuyo nimero se replica al pie de pagina con la nota correspondiente. Esto supone que al pie
de pagina se encontraran las llamadas en orden secuencial, remitan a una referencia bibliografica o a una nota. Debera
indicarse en el nUmero volado sin paréntesis

Las notas son textos explicativos que desarrollan un concepto, también son observaciones que se realizan en un texto,
cuadro o grafico y que suelen ubicarse en el pie de la pagina o pie de cuadro o grafico.
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Ejemplos:
Texto

Ademas el texto ofrece una referencia a la genealogia de la palabra ‘estadistica’, que también sefiala un posible origen
histérico de la estadistica moderna’.

Susana Novick, investigadora del Consejo Nacional de investigaciones Cientificas y Tecnologicas (CONICET), se ocupd
de elaborar una historia en materia estadistica.

Pie de péagina

' La pregunta acerca del nacimiento de la estadistica moderna no ha recibido ain una respuesta definitiva.

2 NOVICK, Susana. Legislacion referida a estadisticas y censos en la Argentina: 1854-1991. Disponible en:
http://webiigg.sociales.uba.ar

El lector debe notar que existe un cambio entre el texto principal y las citas, llamadas y notas al pie (que se ubican al pie
de péagina), para poder continuar la lectura normalmente.

f. Paginas finales

Son todos los elementos a continuacién de la Ultima pagina del texto, a saber: apéndices, glosario, referencias y/o
bibliografia, indice alfabético o indice analitico, y lista de abreviaturas; en ese orden de aparicién.

f.1 Apéndices o anexos:

Todos aquellos complementos o suplementos del cuerpo principal del libro constituidos por documentos importantes,
datos raros, cuadros, etcétera.

f.2 Glosario

Es una recopilacion de definiciones o explicaciones de palabras, que versan sobre un mismo tema o disciplina, ordenada
de forma alfabética y presentando aquellos términos mas importantes, poco conocidos, de dificil interpretacion, o que
no sean comunmente utilizados en el contexto en que aparecen. Un glosario no es lo mismo que un diccionario, aunque
en ambos se encuentran palabras de significado quizas desconocido y proveen conceptos, tienen una ligera diferencia:
en el glosario s6lo podemos encontrar términos propios de un campo o de un libro especifico.

f.3 Referencias o bibliografia

Una lista de referencias cita las fuentes que sustentan nuestra investigacion y que se utilizaron para la preparacion del
trabajo. Una bibliografia incluye fuentes que sirven para profundizar en el tema, aunque no se hayan utilizado para el
trabajo.

Las normas que regiran la redaccién son las de la American Psychological Association (APA) tercera edicion, traducida
de la sexta edicion en inglés. El texto completo se encuentra disponible en linea y ademas existen fragmentos de acceso
libre.

La anotacion debe ser alfabética, segun el apellido del autor. Cuando hay varios escritos de un mismo autor, la publicacion
mas antigua (ver afio de publicacién) va citada primero. Utilice comas para separar nombres de autores.

Los elementos principales en la escritura de las referencias bibliograficas o bibliografia son los siguientes: nombre del
autor, fecha de edicién (entre paréntesis), titulo del libro o del articulo, titulo de la revista (si se trata de un articulo de
revista) 24(5), 12-15 (esto responde al volumen numero y paginas del articulo), editorial y lugar de edicion. Los ultimos
elementos van separados por «comas».
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Formatos basicos

Libro completo

Libro con dos autores

Libro con mas de tres

autores

Capitulo de libro

Articulo en revista

Articulo de revista en linea

Articulo con tres a seis
autores
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Apellido, N. (Afo). Titulo. Ciudad: Editorial.

INDEC (1994). Censo Nacional de Poblacion y Vivienda 1991: Resultados definitivos
por localidad, Serie G 1. Buenos Aires: INDEC.

Apellido, N. y Apellido, N. (Afo). Titulo. Ciudad: Editorial.

HUERTAS, J. A. y MONTERO, I. (2000). La interaccidn en el aula: Aprender con los
demas. Buenos Aires: Aique.

Apellido, N.; Apellido, N.; Apellido, N. y otros (Afo). Titulo. Ciudad: Editorial.

GREEN, A.; IKONEN, P; LAPLANCHE, J. y otros. (1989). La pulsidon de muerte.
Buenos Aires: Amorrortu.

Apellido, N. (Afio). Titulo del capitulo. En N. Apellido (Ed.), Titulo del libro, paginas
xx-xx. Ciudad: Editorial.

BOEKAERTS, M. (2009). La evaluacién de las competencias de autorregulacion del
estudiante. En C. Monereo (coord.), PISA como excusa: repensar la evaluacion para
cambiar la ensefianza (pp. 55-69). Barcelona: Grad.

Apellido, N. (Afo). Titulo del articulo. Titulo de la revista, volumen (nimero) paginas.
Ciudad: Editorial

INDEC (1996). La mortalidad infantil en la Argentina, Indec Informa, Afio 20(7), 11-13.
Buenos Aires: INDEC.

Apellido, N. (Aho). Titulo del articulo. Titulo de la revista y volumen (niUmero) paginas.
Ciudad: Editorial. Recuperado de direccién electrénica.

Paez, C. (2002). Aprender a escuchar: una de las competencias estratégicas
del liderazgo. Revista Inter-Forum, 81(4) 25-50. Recuperado de: http://www.
revistainterforum.com/espanol/ articulos/060302negocios.html

Apellido, N.; Apellido, N., Apellido, N., y otros (Aio). Titulo del articulo. Titulo de la
revista y volumen (nUmero) paginas.

Kernis, M. H.; Cornell, D. P; Sun, C. R., y otros (1993). There’s more to selfesteem
than whether it is high or low: The importance of stability of self-esteem. Journal of
Personality and Social Psychology, 65(8) 1190-1204.




Jornadas, conferencia,
congresos

Bases de datos

Recursos en Internet

Post de Blog

Video de Youtube

Tuit

26

Apellido, N. (Afo). Titulo del trabajo. En Editor (Ed.), Trabajo presentado en Titulo de
la Conferencia (paginas). Ciudad: Editorial.

Rivera, M.S. (2002). Conciencia de género en las etapas del ciclo vital de las mujeres.

En L. Pérez. (Ed.), Trabajo presentado en: VIl Jornadas Australes Sobre Género,
Mujer y Desarrollo (pp. 230-255). Valdivia, Chile: Universidad Austral de Chile.

Autor (afio). Titulo [descripcion del recurso]. Ciudad: Editorial. Recuperado de: URL

INDEC (2010). Censo Nacional de Poblacion, Hogares y Viviendas 2010: REDATAM +
SP [Base de datos]. Buenos Aires: INDEC. Recuperado de: http://www.indec.gob.ar

Apellido, N. (Afio) Titulo del documento o articulo [descripcidn del recurso]. Ciudad:
Editorial. Recuperado de: URL

LAU, J. (2004). Directrices internacionales para la alfabetizacion informativa [versién

electrénica]. México: Universidad Veracruzana. Recuperado de: http://bivir.uacj.mx/
dhi/DoctosNaciolnter/Docs/Directrices.pdf

Apellido, Inicial del nombre. (Ao, mes, dia). Titulo de la entrada del post del blog.
[Mensaje en un blog]. Recuperado de http://xxxxx

Sbdar, M. (2011, junio 15). No creo en la generacion Y [Mensaje de Blog]. Recuperado

de http://weblogs.clarin.com/management-ynegocios/2011/06/15/no_creo_en_la_
generacion_y/

Apellido, Inicial del nombre. (Afio, mes dia). Titulo del video. [Archivo de video].
Recuperado de http://www.youtube.com/

URL
Serbia, X. (2014, octubre 8). Libia y la pobreza [Archivo de video]. Recuperado de

http://www.youtube.com/watch?v=9cLdndx0Soo&feature=relmfu

Usuarios (Afio, mes, dia). El tuit integro [tuit]. Recuperado de http://twitter.com/
usuario

Gates, B. [BillGates]. (26 de febrero de 2013). #Polio is 99% eradicated. Join me & @
FCBarcelonaaswe worktofinishthe joband #EndPolio. VIDEQ: http://b-gat.es/X75Lvy
[Tuit]. Recuperado de https://twitter.com/BillGates/status/306195345845665792

Cita en el texto: (Gates, 2013).
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Post de Facebook Nombre de usuario. (Afio, mes, dia). El post integro. Recuperado de http://facebook.
com

Biblioteca UCES. [ca. 2013]. ;Ya sabés qué vas a leer estas vacaciones? [Pagina
de Facebook]. Recuperado 15 de febrero de 2015 de https://www.facebook.com/
BibliotecaUCES/

Correo electronico Iniciales y apellido de emisor. (comunicacién personal, mes, dia, afio)
(Se cita en el texto, no en Smith, S. (enero 5 de 2006). Re: Disputed estimates of IQ [Mensaje en una lista
la lista de referencias) de correos electrénicos]. Recuperado de http://tech.groups.yahoo.com/group/

ForensicNetwork/message/670

f.4 indice alfabético o indice analitico
Se confecciona a partir de una lista por orden alfabético de palabras o expresiones que se consideran claves. Puede ser
de materias, onomastico, toponimico o de otro tema que se considere oportuno, aunque lo normal es que todos estos

conceptos se agrupen en un Unico indice alfabético.

Los indices también pueden ser analiticos, tematicos, onomasticos, cronolégicos, geograficos, de mapas, de ilustraciones,
de gréficas, de fotografias, etcétera.

f.5 Lista de abreviaturas:
Es un listado por orden alfabético que presenta los simbolos y/o abreviaturas utilizados en el cuerpo de la obra.
g. Colofén

Anotacién generalmente en la Ultima pagina de un texto con algunos datos técnicos relacionados con su produccion:
quién lo imprimio, dénde, cuando y tirada de la obra.
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Capitulo 4

4.1 Normas para la elaboracién de cuadros
estadisticos
4.2 Estructura y elementos de un cuadro
estadistico
4.2.1 Partes del cuadro estadistico
4.2.2 Esquema del cuadro
4.2.3 Numeracion de cuadros
4.2.4 Disefio de los cuadros
4.2.5 Titulo del cuadro
a. ;Qué?
b. ;Como?
c. Uso de por y segun
d. ;Donde?
e. {Cuando?
f. Ubicacion del titulo
4.2.6 Unidad de medida
4.2.7 Datos numéricos
4.2.8 Signos convencionales
4.2.9 Uso de siglas, acronimos y abreviaturas
4.2.10 Llamadas
4.2.11 Notas
4.2.12 Fuente del cuadro
4.3 Recomendaciones adicionales para
cuadros en soporte digital
4.4 Recomendaciones de edicion para graficos
4.4.1 Tipos de graficos
a. Graficos de lineas (o evoluciones)
b. Graficos de torta
c. Graficos de barras

Presentacion de resultados

d. Piramides de poblacion
e. Graficos de areas
4.4.2 Guia sobre el uso de graficos
4.5 Elementos de un grafico
4.5.1 Numero de grafico
4.5.2 Titulos de los graficos
4.5.3 Cuerpo del grafico
a. Figura
b. Escala o eje de valores
c. Leyenda
d. Eje de categorias
4.5.4 Pie del grafico
a. Notas
b. Fuente
4.5.5 Recomendaciones para graficos en
planilla de célculo Excel
4.6 Recomendaciones para mapas
4.6.1 Condiciones para la presentaciéon de
cartografia en las publicaciones del
INDEC
4.6.2 Datos y elementos cartograficos que
deben incluirse en todo mapa
4.6.3 Sobre la conformacion de regiones y
su composiciéon
4.6.4 Abreviaturas geograficas
4.6.5 Acerca de la nomenclatura de los
paises
4.7 Recomendaciones sobre secreto
estadistico y bases de datos

4.1 Normas para la elaboracién de cuadros estadisticos

Las normas para la elaboracion de cuadros estadisticos se desarrollaron a partir de las normas de identidad grafica
institucional del INE de Espafia y de las normas para presentacion de cuadros estadisticos, elaboradas en el INDEC, en
19857,

El objetivo de las normas incluidas en este apartado es definir algunos conceptos basicos y establecer los procedimientos
aplicables para la presentacion de cuadros estadisticos, de manera de garantizar la claridad de la informacion presentada
y asegurar economia en el disefio, asi como los elementos minimos indispensables para la plena comprension de un
cuadro®.

Ademas, con esta guia se busca asegurar una unidad de estilo para las publicaciones del INDEC, en sus distintos
soportes.

7 Bernacchi M.; Kamel M.; Semorile A. y Vera L. (1985). Normas para presentacion de cuadros estadisticos. Buenos Aires: INDEC.

8 La version preliminar de este documento la realiz6 en el afio 1997 un equipo conformado por integrantes de diferentes areas del INDEC, y tuvo una version
revisada en el afio 2003. La version actual contiene modificaciones y actualizaciones posteriores, basadas en la practica y en otros manuales de estilo
consultados, como por ejemplo: Manual de edicidn de las publicaciones del INE version 1 (febrero de 2005).
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Algunos de los aspectos a tener en cuenta a la hora de la difusiéon de datos estadisticos:

e brindarle al usuario la informacion dispuesta de la manera mas adecuada para su correcta comprension;

e que los sectores productores puedan generar informacion para diferentes soportes de difusion sin inconvenientes;

e definir los titulos de los cuadros de manera que las palabras significativas del mismo puedan ser utilizadas como parametros
de busqueda por el usuario;

e homogeneizar la presentacion de los cuadros con el objeto de facilitar su lectura y cooperar a la identidad institucional;

¢ |os cuadros deben estar acompanados de los metadatos que faciliten la comprension de la informacion presentada (unidad
de medida, referencia geografica y temporal, definiciones basicas), para no dar lugar a posibles ambigtedades.

4.2 Estructura y elementos de un cuadro estadistico

4.2 1 Partes del cuadro estadistico

Parte superior Espacio superior de un cuadro destinado al nUmero y al titulo.

Cuerpo Espacio central de un cuadro, destinado al esquema del cuadro, a los datos
numéricos y a las palabras necesarias para su comprension.

En el cuerpo se distinguen:

Cabezal de las columnas. La primera columna indica el contenido de las filas (es el
cabezal de las filas)

Cabezal de las filas

Columnas

Filas

Celdas: cruce de filas y columnas.

Unidad de medida

Pie Espacio inferior de un cuadro donde su ubican las llamadas, la (o las) nota (s) y la
fuente.

Llamada: simbolo referido a algun elemento de un cuadro (celda, fila, columna o
componente de un cabezal) que requiere una explicacion especifica. También el
texto que suministra esa explicacion.

Nota: texto esclarecedor del contenido general de un cuadro.

Fuente: elemento que identifica al responsable (persona fisica o juridica), o
responsables de los datos numéricos incluidos en el cuadro.
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4.2.2 Esquema del cuadro

Cuadro n°. Titulo del cuadro helvetica bold 9/10,8 pt, oioioioi oioioi oioi oioioio io io icioioioioio ioioio ioioi oio Parte superior
ioioioio ioioi oioi oioioi oioi oioioioio i0ioioi |00i0i. Afio 2015
Cabezal de; b oot 679.6ot] ) e
. bold 8/9,6 pt
las filas Fhelvetica bold 8pt Gabezal helvetica bold 8pt c del
uerpo de
1 Unidad helvetica roman 7pt cuadro
Total h ica bold 8/10 pt, ER 1mm x debajo XX,X XX,X
Fila | Datos helvetica roman 8/10 pt i0i0i0i0i0i0i0i0i0ioi0O XX XX |
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX, X XX, X
LI da helveti 7pt, i d iba Tmm. H
iamada helvetica roman /pt, espacio reservado arriba 1mm. (\Plda Ple del
lota: Helvetica roman 7pt, espacio reservado arriba Tmm.
wenter INDEG Helvetica roman7pt espacio Teservado-arriba- cuadro

Columna

4.2.3 Numeracion de cuadros

Soporte papel: generalmente llevan nimero los cuadros en soporte papel y/o en CD (sobre todo cuando hay versiones
de una misma publicacién en papel y CD).

Soporte Web: los cuadros para el sitio Web llevan sélo el titulo ya que la forma de busqueda no requiere que estén

numerados, excepto cuando forman parte de un sistema de consulta, como por ejemplo un censo de poblacién, donde

puede ser necesaria la numeracién debido al volumen de la informacién publicada.

4.2.4 Diseio de los cuadros

El disefio de un cuadro estadistico esta sujeto a su forma de distribucion, ya sea para soporte papel o para soporte digital.

e Los cabezales se disefiaran preferentemente con rayas horizontales.

e Los textos del cabezal de las columnas estaran preferentemente centrados.

e El cuerpo del cuadro no debera tener ningun tipo de rayas.

e Tanto los datos numéricos, como los signos convencionales y las llamadas deberan estar alineados a la derecha; por el
contrario, los textos del cabezal de las filas deberan estar alineados a la izquierda, con las sangrias correspondientes a la
estructuracion de las variables.

e Las columnas de totales y subtotales deberan colocarse a la izquierda de las columnas que lo integran.

e Las filas de totales y subtotales se colocan arriba de las filas que lo integran. Se deja un espacio entre las filas de totales
y las de sus elementos componentes.

e El cierre del cuadro debera estar sefalado con una raya horizontal inmediatamente debajo de la ultima fila.

e Los cuadros que abarcan mas de una pagina deben indicar en el extremo inferior derecho, la palabra “continta...” entre
paréntesis, debajo de la linea que cierra el mismo.

e Los cuadros con tres 0 mas partes se continuaran con el mismo procedimiento en las paginas siguientes, repitiéndose el
mismo titulo y encabezamiento, cambiando solo la columna matriz y en el cierre extremo inferior derecho se debe indicar la
palabra “continuacion..” entre paréntesis. Si lo que cambia es el encabezado, se seguirda manteniendo la columna matriz.

e Elcuadro se cerrara en la ultima pagina con la palabra “conclusion” entre paréntesis, en el extremo superior derecho, antes
de la linea del encabezado. El pie del cuadro solo se mostrara en la Ultima pagina del cuadro.

e Se recomienda utilizar el tipo de fuente Helvetica para los textos que acompanan a los gréaficos. El tamafo de fuente para
el titulo es 9 mientras que los titulos de ejes, leyendas, notas y fuente es 7.
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Ejemplo de cuadro donde continla el encabezado: (Ver capitulo 7, seccion 7.3.4 Publicacion, cuadros)

ioioioio ioioi oioi oioioi oioi oioioioio ioioioi ooioi. Ao 2015

Cabezal helvetica bold 8pt

Cabezal helvetica bold 8/9,6 pt
Cabezal helvetica bold 8pt

Cabezal helvetica bold 8pt

Unidad helvetica roman 7pt
Total helvetica bold 8/10 pt, ER 1mm x debajo XX, X XX,X

Datos helvetica roman 8/10 pt ioioioioioioioioioioiooi XX, X XX, X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX, X XX,X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX, X XX, X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX, X XX, X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX, X XX, X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX,X XX,X

XX,X XX, X

Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi
M

Cuadro n°. (continuacion)

Cabezal helvetica bold 8pt

Cuadro
partido Cabezal helvetica bold 8/9,6 pt
vertical Cabezal helvetica bold 8pt  Cabezal helvetica bold 8pt
Unidad helvetica roman 7pt
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX,X XX,X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX,X XX,X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX,X XX,X
(contintia)

w

Cuadro n°. (conclusién)

Cabezal helvetica bold 8pt

Cabezal helvetica bold 8/9,6 pt
Cabezal helvetica bold 8pt

Cabezal helvetica bold 8pt

Unidad helvetica roman 7pt
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX,X XX,X
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX,X XX,X
""" XX,X XX,X

Fuente: INDEC. Helvetica roman 7pt.

ioioioio ioioi oioi oioioi oioi oioioioio ioioioi ooioi. Ao 2015
Cabezal helvetica bold 8pt [
Cuadro Cabezal helvetica bold 8/9,6 pt |
partido Cabezal helvetica bold 8pt  Cabezal helvetica bold 8pt | |
horizontal |
Unidad helvetica roman 7pt |
Total helvetica bold 8/10 pt, ER 1mm x debajo XX,X XX,X | |
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioioioioioioioioioiooi XX,X XX, X |
Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX, X XX,X |
(contintia) ‘
Cuadro n°. (conclusion)
[ Cabezal helvetica bold 8pt
Cuadro Il Cabezal helvetica bold 8/9,6 pt
partido ‘ | Cabezal helvetica bold 8pt  Cabezal helvetica bold 8pt
horizontal N
| Unidad helvetica roman 7pt

| | Total helvetica bold 8/10 pt, ER 1mm x debajo XX, X XX, X

| | Datos helvetica roman 8/10 pt ioioioioioioioioioioiooi XX, X XX, X

| Datos helvetica roman 8/10 pt ioioi oioioioioio oioioi XX, X XX,X

Fuente: INDEC. Helvetica roman 7pt.
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4.2 .5 Titulo del cuadro

Debera prestarse mucha atencion a la redaccion del titulo del cuadro, pensando en la posibilidad de que sus palabras
significativas sean utilizadas como parametros de busqueda de informacion.

e Los titulos se escriben siempre sin abreviaturas (aunque pueden emplearse siglas de amplio conocimiento). Pueden
utilizarse la coma y el punto y coma en el interior del titulo; se pone punto antes de indicar la referencia temporal y antes
de la referencia geografica. No deben utilizarse guiones excepto para indicar periodos de tiempo consecutivos.

¢ No se ponen llamadas en el titulo. Las aclaraciones o indicaciones correspondientes pueden ser incluidas en notas al
pie, ya que se refieren a aspectos que atafien al conjunto del cuadro.

e Tampoco deben incluirse en el titulo signos convencionales, en especial el correspondiente a dato provisorio, que si
pueden colocarse en los cabezales de fila o columna, o en una celda.

e Los titulos no llevan punto final.

e El titulo debe expresar clara y concisamente la informacion que presenta. Debe redactarse de manera de responder a las
siguientes preguntas: ;,qué?, ;,como?, ;donde? y ;cuando?, en ese orden.

¢Qué? La respuesta a esta pregunta constituye la médula del titulo y permite conocer el tipo
de informacién contenida en las celdas del cuadro.

¢{Coémo? Identifica la clasificacion o apertura de las variables en las filas y columnas, lo que se

LT

indica con expresiones del tipo “por”, “y” o “segun”.

¢Doénde? Indica el espacio geografico al que se refiere la informacion contenida en el cuadro.
¢Cuando? Indica el periodo de tiempo al que se refiere la informacion.
a. ;Qué?

Para la determinacion del “qué” hay que considerar que a veces se logra una mejor representacion del tema central del
cuadro anteponiendo a las variables de corte el universo al cual éstas se refieren. De este modo, el titulo del cuadro se
inicia con la poblacién de referencia y luego se consignan las variables con las que se la caracteriza.

Ejemplos:

Alumnos universitarios, inscriptos y egresados, tasas medias anuales de crecimiento segun universidad...

Bovinos, existencia por composicién del rodeo ...
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El cuadro debe contener la informacion minima necesaria para su comprension. Debe eliminarse, en la medida de lo po-
sible, el sustantivo que designa la unidad de cuenta de las variables, obviando términos iniciales tales como “cantidad” y
“total; o el término “porcentaje’

Ejemplos:
Se recomienda el titulo: En vez de:
“Casos registrados de fiebre...” “Cantidad de casos registrados de fiebre... ”
“Consumo de hortalizas...” “Consumo total de hortalizas... ”
“Hogares con NBI, distribucion porcentual por cantidad “Porcentaje de hogares con NBI...”

de indicadores de privacion...”

Esta regla se aplica para la mayoria de los cuadros cuyos datos estan expresados en valores porcentuales, aunque
pueden encontrarse excepciones. Se fundamenta en que ello no debe estar indicado en el titulo, sino que debe quedar
explicitado a partir de la lectura de la unidad de medida (ubicada en el cuerpo del cuadro).

En cambio, si es necesario indicarlo cuando la variable misma sea un promedio, porcentaje, indice, tasa, proyeccion, valor,
volumen, precio, etcétera.

Ejemplo:

Consumo promedio de hortalizas...

Hogares y porcentaje de hogares con jefe mujer por tipo de hogar...

Tasa de escolarizacién neta por nivel de ensefanza...

Si bien como regla general el porcentaje se puede indicar debajo del cabezal como unidad de medida, en algunos casos
es importante resaltarlo en el titulo, ya que es la variable que se quiere mostrar especialmente. Por ejemplo: “Porcentaje
de nifios, nifas y adolescentes sin cobertura de salud por grupo de edad y sexo, segun provincia. Total del pais. Afio 2010”

b. ; Cémo?

El “cémo” representa la desagregacion del universo y de la variable en estudio en otras variables de interés para el analisis
de la informacion, a partir de su organizacion en filas y columnas. Esta desagregacion queda expresada en el titulo me-

3y 9

diante conectores tales como “por; “y” o “segun’

Ejemplo:

Poblacion de 5 afios y mas por asistencia escolar, segun sexo y edad...

Si el cuadro tratara de la distribucidon porcentual de una variable, esto se consignara en el “como” del siguiente modo:

Poblacion de 14 afios y mas que no esta en uniéon conyugal, distribucion porcentual por grupos de edad y sexo,
segun provincia. Afio 2010
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En el caso de numeros indice, se debe incluir la base en el titulo después de una coma.

Ejemplo:

indice del costo de la construccién del Gran Buenos Aires, base 1980=100

c. Uso de pory segun

Cuando existe una sola variable de clasificacion, caso de la mayoria de las series cronoldgicas, se utiliza en general la
palabra “por’

Ejemplo:

Existencia de bovinos por provincia. Aios 1980-1990

“

Cuando existen dos variables simultaneas de clasificacion consideradas independientes, se utilizan las palabras “por” e “y’

Ejemplo:

Poblacion por edad y sexo. Total del pais. Afio 2010

Cuando existen tres variables simultdneas de clasificacion, una de ellas considerada por el productor como dependiente

(la condicion de actividad en el ejemplo siguiente), se utiliza “por’ “y” y “segun’

Ejemplo:

Poblacion por edad y sexo, segun condicion de actividad. Total del pais. Afio 2010

d. ;Donde?

e La desagregacion geografica nunca debe incluir los términos “division politico territorial” y “division politico administrativa;
sino que es preciso indicar el tipo de divisidon, por ejemplo: provincia, partido, localidad, distrito escolar, etcétera y su
correspondiente nombre propio.

e Cuando los cuadros se refieran a ambitos departamentales (partidos, en su caso) o municipales, debe indicarse
conjuntamente con el nombre de los mismos a qué provincia pertenecen, ya que pueden registrarse nombres idénticos en
diferentes provincias. Por ejemplo: partido de General Sarmiento, provincia de Buenos Aires. Salvo que se estén listando
todos (o parte de) los partidos de la provincia, en cuyo caso la pertenencia a la provincia queda indicada en el cabezal.

e El unico caso en que puede omitirse el nombre propio del ambito en el titulo se refiere a los cuadros que contengan datos
para el total del pais. En dichos casos no se consignara ‘Argentina; sino “Total del pais’ Esta es una practica tradicional
que, en la era de la globalizacién y de las estadisticas comparadas tal vez deba revisarse o hacerse menos rigida,
buscando la mejor solucion para cada caso.

e Puede aceptarse la omision del ambito geografico y del periodo de tiempo cuando el cuadro forma parte de una publicacion
integramente dedicada a un lugar y tiempo. Esta omision tiene la ventaja de evitar la pesadez de titulos muy largos, pero
debe usarse con precaucion, previendo el fotocopiado o la impresién del cuadro fuera de su contexto. En las publicaciones
en papel, los cabezales de la foliacion que van en cada pagina permiten solucionar este problema. Para los cuadros en
CD o en la Web se debe buscar otra solucion o dejar la referencia en el titulo.
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e. ¢Cuando?

Con respecto a la representacion del periodo de tiempo al que se refieren los datos, se consideraran tres situaciones generales:

Periodos de tiempo Se representa el punto inicial y final ligados por un guion (-) sin espacios entre uno
consecutivos: y otro afio. Por ejemplo: 1981-1985 presenta datos numéricos para los afios 1981,
1982, 1983, 1984 y 1985.

Periodos de tiempo no Si el cuadro presentara periodos de tiempo no consecutivos que contengan una
consecutivos: cantidad reducida de puntos, puede representarse por todos sus puntos, separados
por comas. Por ejemplo: 1988, 1990, 1993. También puede utilizarse el conector “y”.

Si la serie temporal es larga, se representa el punto inicial y final ligados por una
barra (/). Esto significa que falta, por lo menos, uno de los datos de la serie temporal.
Por ejemplo: 1981/1985 presenta datos numéricos para los afios 1981, 1982, 1983 y
1985 faltando al menos uno de los afios intermedios.

Periodos de tiempo no En el caso de periodos no calendarios, especialmente para las campafas agricolas,

calendarios: se indicara cada campafa ligando con un guién (-) el punto inicial y el final de la
misma. El punto inicial se expresa con el nimero del afio entero y el punto final sélo
con dos digitos, por ejemplo: Campafa 1994-95.

Para indicar una serie de campafas consecutivas se utilizara la preposicién “a” o la
coma, o la “y”: 1993-94 a 1997-98; 1993-94,1994-95. Si no son consecutivas puede
emplearse “y”: 1993-94 y 1995-96.

e En todos los casos debe incluirse la palabra “Afo” o Aflos” segun corresponda

e Las unicas excepciones se refieren a las “Campanas” de la Encuesta Nacional Agropecuaria, donde se consignara por
ejemplo: “Campana 1989-90 “Campafas 1994-95 y 1995-96”

e Si se presenta una serie de datos anuales para diferentes anos y, por ejemplo, para el ultimo se incluyeran solo cuatro

meses
Se recomienda Antes que
“Afos 1990-1992” “Afos 1990, 1991 y enero-abril de 1992”

con la explicitacion de que la informacion para el afio
1992 refiere sélo a los cuatro primeros meses en una
llamada o en una nota la pie.

e |os titulos no excederan nunca el ancho total del cuadro. Si es necesario, se fraccionara el texto en varias filas. Se
recomienda cortar el texto en las palabras conectoras. Para las presentaciones en pantalla, el titulo no debera exceder el
ancho de la pantalla, por esto se cortara el texto preferentemente en una palabra conectora, en la penultima columna que
se visualiza en la pantalla. En Excel puede utilizarse la opcion “combinar celdas’

e Se debe dejar una interlinea entre el titulo y el cabezal del cuadro
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f. Ubicacién del titulo

Soporte papel: en un anuario u otro tipo de publicacion donde sélo se presentan cuadros estadisticos, conviene ubicar el
titulo en el margen izquierdo, segunda linea y sucesivas con sangria. En publicaciones donde se combinan cuadros y tex-
tos, el titulo se centra respecto al cuerpo del cuadro. Todo lo que va al pie (Ilamadas, nota y fuente) se ubica en el margen
izquierdo del cuadro.

(Ver capitulo 7, seccion 7.3.4 Publicacion, cuadros)

4.2.6 Unidad de medida

e Todo cuadro estadistico debe contener una unidad de medida, salvo en los datos sobre personas/poblacion.Y puede ser
incluida en el titulo en aquellos casos en que se desee enfatizarla de manera particular. Por ejemplo, en los cuadros de
comercio exterior: “Balanza comercial argentina en millones de ddlares. Aflos 2010-2015”

e Launidad de medida en que se expresan las cifras se indica generalmente debajo de la linea del cabezal de las columnas,
con la incial en mayuscula. Pero hay varias excepciones, que se indican a continuacion:

e Si el cuadro entra en una sola pantalla (o pagina) y la unidad de medida es comun para todas las columnas, ésta
debera consignarse debajo de la linea inferior del cabezal de las columnas en el centro del cuerpo del cuadro

e Siel cuadro excede el ancho de la pantalla, y la unidad de medida es comun a todas las columnas, debera consignarse
en la primera linea del cabezal de las filas, alineada a la izquierda (para soporte digital)

e Cuando la unidad de medida varie de columna a columna, se la pondra arriba de la linea inferior del cabezal en cada
una de las columnas, sin linea de separacion con la descripcion de la variable

e Cuando en las filas se incluya, por ejemplo, una enumeracion de productos que tienen cada uno su propia unidad de
medida, se la incluira en una columna especial: la siguiente al cabezal de las filas

Ejemplos:
Periodo Exportacion Importacién Saldo
Millones de ddlares
; Produccién anual de:
Periodo
Leche Pan Calzado Heladeras
Litro Kilo Par Unidad
Cantidades vendidas de: Unidad de medida Enero Febrero Marzo
Leche Litro
Pan Kilo
Calzado Par
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e Las unidades de medida se indican generalmente en singular, mediante sus abreviaturas estandarizadas, o con la palabra
completa, segun lo que parezca mas claro para cada caso. Las abreviaturas estandarizadas de mayor uso pueden
consultarse en capitulo 5, seccion 5.7 Unidades de medida y simbolos alfabetizables

Cuando la unidad de medida se coloca debajo de la linea de cierre del cabezal de las columnas, no conviene usar la abre-
viatura sino la palabra entera, ya que una abreviatura como la de litro = |, sera dificil de ver.

e Sodlo hay una variable que, por convencion, no lleva nunca unidad de medida: son las personas. En este caso, la unidad
de medida se omite

Ejemplo:
Varones Mujeres
Total 101010 01010
0 a5 afos 110100 01010
5 afos y mas 010100 01010

e Debe evitarse la palabra “nimero” como unidad de medida, reemplazandola por “cantidad’

e Cuando un cuadro contiene datos divididos (o multiplicados) por una constante, este hecho debe indicarse con numeros
arabigos, simbolos o palabras, precediendo a la unidad de medida cuando fuese el caso:

miles de US$ Miles de ddlares

millones de t Millones de toneladas

% Indica datos proporcionales a 100
0/00 Indica datos proporcionales a 1.000
0/000 Indica datos proporcionales a 10.000

e En el caso de cuadros que presenten datos para periodos de tiempo, debe tenerse especial cuidado de mantener la
misma unidad de medida a lo largo de todo el periodo o, de lo contrario, indicar muy precisamente la unidad de medida
que corresponde a cada periodo. Por ejemplo: cuadros que presentan variables expresadas en unidades monetarias
argentinas, que han sufrido varios cambios a través del tiempo.

4.2.7 Datos numéricos

e Todas las cifras deben expresarse con punto de mil y coma decimal

El uso de los puntos y comas vigente en el mundo angloparlante es exactamente inverso al de los paises de origen latino,
cualquiera sea la lengua. Lamentablemente se expande el uso indiscriminado de puntos y comas, lo que con frecuencia
plantea dificultades a la hora de interpretar cifras de cuya magnitud no se tiene una idea previa. Por ejemplo, “345.678” en
espanol, francés, italiano o aleman, se interpreta “trescientos cuarenta y cinco mil seiscientos setenta y ocho” En inglés,
seria “trescientos cuarenta y cinco unidades y seiscientos setenta y ocho milésimos’”
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e Como excepcion, los afios se escriben sin punto de mil
e Todos los datos numéricos deberan estar alineados a la derecha

e Cuando las cifras de un cuadro estén expresadas con decimales, todas las cifras deben llevar la misma cantidad de
decimales. No deben encolumnarse cifras con y sin decimales:

Correcto Incorrecto
742 74
5,00 5
12,30 12,3

e Cuando una columna presente datos de una distribucion porcentual, el 100, que expresa la totalidad, llevara la misma
cantidad de decimales que tengan las cifras correspondientes a esa distribucion

e Cuando las cifras de un cuadro en Excel sean el producto de formulas o de planillas relacionadas, deberan ser
transformadas en “valores” Se debe evitar la presentacion de las formulas en los cuadros Excel

e El valor numérico cero se representa con el signo convencional correspondiente: “-”

convencionales”)

(Ver siguiente seccion “Signos

4.2.8 Signos convencionales

ElI INDEC utiliza signos convencionales, que permiten hacer una aclaracion respecto a la informacion estadistica que se
presenta, por ejemplo, si los datos son provisorios o estimados. Los signos convencionales utilizados por el INDEC pueden
ser sustitutivos o complementarios:

Los signos sustitutivos se ubican en la celda en la que deben sustituir un dato, en el espacio correspondiente a la columna
de las unidades:

- Dato igual a cero

—— Dato infimo, menos de la mitad del ultimo digito mostrado

Dato no registrado

Dato no disponible a la fecha de presentacion de resultados

" Dato que no corresponde presentar debido a la naturaleza de las cosas o del célculo

S Dato confidencial por aplicacion de las reglas del secreto estadistico

Los signos complementarios se colocan a la derecha (en “volado} como exponente o supraindice) de la cifra o de la pala-
bra a que se refiere (son signos complementarios).

* Dato provisorio
e Dato estimado por extrapolacion, proyeccion o imputacion

e Siempre que en un cuadro haya necesidad de sustituir o complementar un dato numérico, se colocara un signo convencional
en alguna de las celdas o cabezales.

e Los signos convencionales que aparezcan en el cuerpo del cuadro deberan estar alineados a la derecha y se escribiran
preferentemente sin paréntesis (algunos en sobrevolado).

e En el caso de aquellos resultados que presenten datos estimados a partir de una muestra probabilistica, cada programa
debera establecer la forma que considere mas apropiada para expresar sus coeficientes de variacion (CV), indicandolos
con sus valores o mediante alguna llamada o signo propio a ese programa. Se recomienda que esas decisiones se
mantengan en el tiempo, de manera que no induzcan a confusion a los lectores y usuarios®.

9 Con anterioridad al afio 2006, el INDEC utilizaba dos “signos de uso especial” para caracterizar la calidad de los datos estimados a partir de una muestra
probabilistica.

°° Dato estimado a partir de una muestra con error estandar relativo entre 10% y 30%
. Dato no significativo estadisticamente, con error estandar relativo mayor a 30%

Con el correr del tiempo, estos signos se han dejado de usar o han sido usados con un significado distinto. Por tal motivo se decidié elliminarlos y que
cada programa establezca la forma més apropiada de expresar sus coeficientes de variacion.
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e Siempre que en el indicador o en las variables que se presenten se haya calculado el coeficiente de variacion, se
recomienda incluir la siguiente definicion, en lugar de facil acceso para el lector. El texto sugerido:

Coeficiente de variacion (CV): “El coeficiente de variacion es un indicador de la precision de los resultados obtenidos a
partir de la muestra seleccionada. Cuanto menor es el CV, mayor es el nivel de precision de la estimacion correspondiente.
En general se expresa en porcentaje y no tiene unidad de medida. Es habitual considerar que coeficientes de variacion
menores o proximos al 10% sefalan resultados muestrales confiables, aunque en algunas circunstancias, dependiendo
del fendmeno bajo estudio, se pueden tolerar valores superiores. Se lo suele denominar también error estdndar relativo”

e Se debe tener especial cuidado en no transformar una celda numérica en alfanumérica, por contener un signo convencional
complementario o sustitutivo.

e Enlos casos en que exista por lo menos una celda con un valor numérico que lleve un signo convencional complementario
o sustituto, o una llamada, se agregara una columna en la cual quedara representado el signo. La columna debera ser
transparente en la visualizacion del cuadro, debera ubicarse a la derecha de la cifra y sera lo mas angosta posible. El signo
o la llamada se alinearan a la izquierda.

e El cuerpo del cuadro no debe tener celdas en blanco; deberan utilizarse los signos convencionales complementarios o
sustitutos que correspondan.

Pueden darse casos en que resulte mas conveniente dejar los espacios en blanco, cuando esto no entorpezca la com-
prension (por ejemplo, cuando esta previsto el lugar para los meses siguientes al momento en que se publica o presenta
la informacién como, por ejemplo, en el Informe de Prensa de Intercambio Comercial Argentino. Esto se aplica principal-
mente para el soporte papel.

En los cuadros para la Web deben eliminarse las columnas que no contengan datos.

4.2.9 Uso de siglas, acronimos y abreviaturas
Es posible utilizar siglas en el texto y en los cuadros siempre que, al inicio del capitulo o en las primeras paginas de la
obra, se desarrolle y se indiquen expresamente o entre paréntesis las siglas que reemplazaran al nombre. Por ejemplo, en
el caso de la Encuesta Nacional de Gastos de los Hogares “de ahora en adelante ENGHo? Otra forma es incluir un listado

de siglas utilizadas.

(Consultar capitulo 5, seccién 5.6 Abreviaturas, siglas y acrénimos)

Una abreviatura frecuente del INDEC es la que se utiliza para indicar los meses del afo en cuadros y graficos (cuando no
hay espacio, 0 no se juzga conveniente escribirlos enteros). Se escriben las tres primeras letras, con la primera mayuscula,
y sin punto final.

Ejemplos: 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Ene 2010/Ene 2011 Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

2015

4.2.10 Llamadas

Un cuadro puede tener una o varias llamadas, ubicadas en cualquiera de los espacios del cuerpo o en los cabezales,
siempre que haya que remitir alguno de sus elementos a una aclaracion al pie. No se ponen llamadas en los titulos.

e Las llamadas deben indicarse en el cuerpo con nimeros arabigos, entre paréntesis normales y el nimero en superindice
(volado) Ej.: (). Cuando un cuadro contenga mas de una llamada, estas deberan distribuirse sucesivamente de izquierda
a derecha y de arriba a abajo, en orden creciente de numeracion.

e Se debe tener especial cuidado de no transformar una celda numérica en alfanumérica, por contener una llamada. Para
los casos en que exista por lo menos una celda con valor numérico que lleve una llamada o un signo convencional, se
agregara una columna en la cual quedara representada.

e Cuando se hayan colocado llamadas en el cuerpo del cuadro, éstas se explicitaran a partir de la primera linea del pie,
en forma clara y concisa, precedidas del correspondiente nimero de llamada y utilizando una linea diferente para cada
llamada.

e El texto que acompana y/o describe la presentacion de los cuadros, indicara las llamadas con numeros arabigos volados
entre paréntesis.
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e Eltexto correspondiente a las llamadas no debe ser mayor que el ancho de la pantalla ni tampoco mayor que el ancho del
cuadro. Por lo tanto, si su longitud lo requiere, se fraccionara en varias filas y llevara siempre punto final.

e Entre la raya que cierra el cuerpo del cuadro y las llamadas debe dejarse una interlinea, de igual modo que entre las
llamadas, la nota (si la hubiera) y la fuente.

4.2.11 Notas

Las notas permiten no sobrecargar los titulos. Se utilizan para esclarecer algun aspecto de tipo general. Se ubican en el
pie, a continuacion de las llamadas (si las hubiere) y antes de la fuente.

e Hay que tener en cuenta que el texto correspondiente a la nota no debe exceder el ancho de la pantalla o del cuadro. Si
es necesario, se lo fraccionara en varias filas y llevara siempre punto final.

e La palabra Nota se escribe con negrita y va seguida de dos puntos. El texto correspondiente va sin negrita e inicia en
minuscula.

Ejemplos:

Nota: a causa de los redondeos la suma de las cifras parciales puede no coincidir con los totales que se presentan en el cuadro.

Nota: las Islas Malvinas, Georgias del Sur, Sandwich del Sur y los espacios maritimos circundantes forman parte integrante del
territorio nacional argentino. Debido a que dichos territorios se encuentran sometidos a la ocupacion ilegal del REINO UNIDO DE
GRAN BRETANA e IRLANDA DEL NORTE, la REPUBLICA ARGENTINA se vio impedida de llevar a cabo el Censo 2010 en esa area.
Del departamento Islas del Atlantico Sur, fue censada soélo la base que se encuentra en la Isla Laurie, que pertenece a las Islas
Orcadas del Sur. La Base Antartica Orcadas situada en dicha isla es la mas antigua de las bases antarticas en funcionamiento que
pertenecen a la Republica Argentina.

(") Llamada, superindice (volado) entre paréntesis.
Fuente: INDEC, Manual de estilo.

La nota debe separarse con una interlinea tanto de la raya que cierra el cuadro, como de las llamadas o la fuente.
4.2.12 Fuente del cuadro

Los cuadros deben tener preferentemente una fuente, ubicada a continuacion de las llamadas y notas (siempre que exista
alguno de estos elementos en el cuadro), para identificar la entidad responsable de la elaboracion final de los datos pre-
sentados.

Por ejemplo: tanto en el Anuario Estadistico de la Republica Argentina como en el sitio Web es indispensable que cada
cuadro tenga su correspondiente fuente. Los cuadros de los informes de prensa, en cambio, nunca llevan fuente al pie. Hay
variadas situaciones intermedias donde habra que decidir qué es mas conveniente.

En el caso de una publicacidon que contenga datos numéricos provenientes de una unica fuente, ya identificada en la
propia obra, puede obviarse la indicacion de la fuente en cada uno de los cuadros. Es practica en las publicaciones del
INDEC incluir en el espacio de la paginacion la palabra INDEC en las paginas pares y el nombre de la publicacion en
las paginas impares. Con esto queda practicamente resguardada la mencion del autor.

e Cuando un cuadro contiene datos numéricos que son resultado de una transformacion de los datos obtenidos de otra
fuente, el responsable de la operacion debe identificarse con una leyenda del tipo:

Fuente: INDEC, elaborado en base a datos del Ministerio de Cultura

e La palabra Fuente se escribe con negrita y va seguida de dos puntos. El texto correspondiente va sin negrita e inicia con
mayuscula.

e Eltexto correspondiente a la fuente no debe exceder el ancho de la pantalla o del cuadro. Si es necesario, se lo fraccionara
en varias filas. En las presentaciones en pantalla, el titulo no debera exceder el ancho de la pantalla, para lo cual se cortara

el texto en la pendltima columna que se visualiza en la pantalla. En Excel puede utilizarse la opcion “combinar celdas”

e Siempre se coloca punto final a las fuentes.
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e Cuando el origen de los datos es unicamente INDEC, se consignara seguido de la palabra fuente. En el caso que sea
necesario especificar el nombre del relevamiento o el programa de trabajo o la direccidon productora de los datos, ver el
siguiente ejemplo:

Fuente: INDEC. Encuesta Permanente de Hogares (EPH).

Si la fuente es una publicacion (en papel u otro soporte) se debera consignar la cita bibliografica correspondiente. (Ver
capitulo 3, seccion 3.2, punto f3 Referencias o bibliografias)

4.3 Recomendaciones adicionales para cuadros en soporte digital

e Para facilitar la carga de los cuadros en la Web o en CD, debera ponerse un solo cuadro por archivo. No se usara la opcion
de distintas “hojas” de un mismo archivo.

e Excepciones: algunos cuadros muy complejos o series histéricas muy largas pueden requerir su distribuciéon en varias
solapas en un mismo archivo de Excel. En estos casos debe estudiarse la mejor forma de publicacion de la informacion.
Ejemplo: series histdricas de balanza de pagos.

e Antes de entregar los cuadros para cualquiera de sus presentaciones (CD, Web o papel) se deberan sacar las lineas
divisorias del Excel. La ruta para hacerlo es: Herramientas + Opciones + Lineas de division (donde se quitara el tilde).

e En algunos cuadros, que exceden el ancho o el largo de la pantalla, puede resultar conveniente fijar las filas o columnas. La
ruta para hacerlo, después de posicionarse en la celda a partir de la cual se quiere congelar la fila y columna es: Ventana
+ Inmovilizar paneles.

e Al*“guardar” los archivos, colocar previamente el cursor en A1 de manera que al abrir el cuadro aparezca su parte superior.

e Antes de enviar los cuadros, controlar que los mismos no contengan férmulas.

4.4 Recomendaciones de edicién para graficost

La inclusion de graficos siempre debe facilitar la lectura de los datos numéricos. El grafico debe contar por si mismo una
historia, que debe ser corta, de facil comprension y no demasiado obvia. Cuando no cumpla esta funcion se recomienda no
incorporarlo. En estos casos es preferible explicar el fendmeno usando texto, ya que ofrece mas recursos y posibilidades
que un grafico.

Un grafico es auténomo, debe poder comprendérselo sin tener que recurrir a un texto complementario. Con relaciéon a un
texto o un cuadro, un grafico presenta la ventaja de permitir una lectura global y comparaciones visuales rapidas. Es dificil
imaginar que un cuadro con cifras mas significativas pueda sustituir la riqueza de informacién de dos piramides de pobla-
cion por edades superpuestas en dos fechas; o de tres curvas que comparen precios mensuales en un periodo extenso.

Un grafico es menos preciso que un cuadro, pero atrae la mirada y focaliza la atencidon sobre un punto preciso, un zoom
o un movimiento en el tiempo. Ciertamente, un grafico puede leerse punto por punto, como un cuadro. Pero su principal
interés es, sobre todo, la percepcion directa de una informacion de un vistazo. Por ejemplo, una curva de evolucion de 10
afos del intercambio comercial argentino, en millones de ddlares, es mas visible que la serie de cifras que ha servido para
elaborarla.

La seleccidn de informacion a presentar con el uso de graficos y mapas debe ser cuidadosa. Estos elementos sirven para
hacer mas visibles al lector distribuciones significativas de datos y deben ser lo mas simples posibles. A su vez, los graficos

deben atenerse en general a la normativa de identidad grafica institucional.

e Lostipos de lineas, tramas y cromatismo a utilizar en los graficos estan determinadas en las pautas gréaficas institucionales.

0 Se retoman las recomendaciones del Manual de estilo del INE de Espafia — versién 01/02/2005 - y de la revista de divulgacion del INSEE de Francia,
Corrier des statistiques, n° 115, septiembre de 2005.
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e Los titulos de los graficos se compondran haciendo caja a izquierda con el margen izquierdo del grafico y no deben
superar nunca la longitud del grafico.

e El area total del grafico tratara de ajustarse a los anchos de una columna, columna y media o dos columnas.

e Cuando dos graficos deban ir uno al lado del otro (por ejemplo, uno general y otro de detalle) lo prioritario en la composicion
general es que el tamafo conjunto se ajuste al tamafo previsto para el area del grafico, y respete los margenes establecidos.

e Cuando los numeros o textos vayan a la derecha del grafico, haran caja a izquierda. Cuando deban ir a la izquierda del
grafico haran también caja a la izquierda, para mantener siempre el margen de ese lado.

e Los textos para identificacion de lineas o tramas (leyendas) iran siempre debajo del grafico y se compondran comenzando
por la izquierda alineados con el margen del grafico. Las leyendas irdn una tras otra en linea, sin sobrepasar el margen
derecho del grafico; si excedieran esa longitud pueden componerse en dos 0 mas lineas.

4.4.1 Tipos de graficos

Se recomienda utilizar los siguientes tipos de graficos: (Ejemplos: capitulo 7, seccion 7.3.2 Publicacion, graficos)

a. De lineas o evoluciones

b. De torta

c. De barras o columnas

d. Piramides de poblacion

e. De areas

a. Gréficos de lineas (o evoluciones)

Son los adecuados para reflejar variaciones a lo largo del tiempo. Los graficos de curvas o evoluciones se utilizaran para
representar el comportamiento de una variable, o de dos 0 mas variables, durante un determinado periodo.

Es importante respetar la escala para no dar un mensaje erréneo.
Deben evitarse demasiadas curvas en el mismo grafico, sobre todo cuando se superponen o se cruzan.

Se recomienda utilizar fondos blancos para componer el grafico. La inclusion de lineas de division puede facilitar la lectura
e interpretacion de los valores de los ejes.

Las leyendas se componen de linea de color o trama iguales a las de las lineas principales, seguidas del correspondiente
texto. Los conjuntos de leyenda se alinearan a la izquierda e iran siempre en la parte inferior del grafico.

b. Graficos de torta

Se usan para indicar proporciones de un total, generalmente se utilizan para representar porcentajes. Pueden tener diver-
sas formas, pero siempre representaran el 100% (cien por ciento) como valor total.

Conviene disponer los datos en orden de mayor a menor segun las agujas del reloj. El orden ayuda al lector a obtener la
informacion de forma mas sencilla. Si se quiere utilizar esta presentacion, los sectores no deben ser demasiados numero-

sos: siete u ocho como maximo.

La informacidn que brinda este tipo de grafico es bastante pobre. Su lectura presenta un riesgo de interpretacion sesgada,
porque el ojo distingue menos las diferencias entre sectores (de una torta) que entre alturas (histograma).

Los sectores podran ir tramados o con colores sdlidos; el color o trama podra variar en cada sector.
c. Graficos de barras

Son los mas frecuentes. Se usan para representar todos los casos distintos de los dos anteriores (sectores y lineas) aun-
gue a veces se usan también para porcentajes (barras apiladas).

Si bien el nimero de barras puede ser mayor que en el grafico de sectores, no se recomienda que haya muchas barras.
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La informacion de los graficos de barras se da por comparacion visual del area de cada barra. Por ello es importante:

e No superponer parcialmente las barras, porque queda modificada el area visible (la que esta detras tiene parte del area
oculta).

e Incluir la escala, que normalmente debe empezar en el cero. No respetar esto puede provocar que el usuario del grafico
perciba una informacién errénea.

e Cuando se puedan relacionar los datos de mas de una forma en el gréafico, es necesario volver a la idea inicial de qué
historia se intenta mostrar.

Las lineas de referencia quedaran siempre interrumpidas por las barras y seran negras. Nunca superaran el grosor de
0,5 mm.

El sentido del crecimiento de las barras sera de izquierda a derecha o de abajo arriba. Su ancho sera variable, en funcion
de las necesidades y de la mejor composicion del conjunto.

Las leyendas se componen de un rectangulo de color o trama, con contorno dibujado o no, segun la barra que identifi-
quen. Los conjuntos de leyendas pueden componerse segun necesidades de espacio y, en cualquier caso, se alinearan a

izquierda con el fondo tramado si lo hay, y si no, con las lineas de referencia, y siempre iran en la parte inferior del grafico.

(Ver capitulo 7, seccién 7.3.2 Publicacion, graficos)

Barras apiladas: no se debe apilar en cada barra mas de dos valores, pues los segmentos intermedios, que no estan apo-
yados sobre ninguno de los ejes, no resultan facilmente comparables en el gréfico. Lo ideal es que se usen barras apiladas
para variables dicotdmicas, con sélo dos valores posibles.

d. Piramides de poblacion

El uso de barras desde un “origen cero hacia la derecha y hacia la izquierda” o el hecho de poner en un mismo grafico
barras horizontales que parten hacia la izquierda y hacia la derecha es Util para representar, por ejemplo, las pirdmides de
poblacion por edades o la oposicién entre exportaciones e importaciones de productos.

e. Gréaficos de areas

Un gréafico de areas muestra una serie como un conjunto de puntos conectados por una linea y con toda el area rellenada
por debajo de la linea. Este tipo de representacion resalta la evolucion de una variable.

Los graficos de areas, al igual que los de lineas, se utilizan para mostrar la importancia relativa de los valores en el trans-
curso del tiempo. Son mas generales y permiten visualizar grandes volimenes de datos cuya magnitud seria dificil de
apreciar con otro tipo de graficos.

Areas apiladas: es una variante del grafico de areas donde varias series se apilan verticalmente. Si sélo contiene una se-
rie, el grafico de areas apiladas se mostrara igual que un grafico de areas. Se recomienda no exceder los tres componentes
graficos, ya que se dificulta la lectura.

4.4.2 Guia sobre el uso de graficos

e Definir el objetivo del grafico. Cuando se tiene un objetivo claro es mas facil disefar el grafico adecuado y verificar luego
que aporta un mensaje correcto e interesante.

e No olvidar que el usuario va a intentar interpretar el grafico sin leer los datos numéricos, la escala u otra informacion
adicional. Por este motivo, cuanto mas simple, mejor.

e Un buen grafico es el que ayuda a leer los datos, es facil de interpretar y recordar. Una imagen (simple) vale mas que mil
palabras.

e El color se usara solo si ayuda a la comprension. Debe tenerse en cuenta que muchas veces un grafico se imprime o
fotocopia, por ejemplo los que se incluyen en los informes de prensa, con la consiguiente pérdida de informacion. Antes de
lanzarse a magnificas representaciones en color en la pantalla, se debe verificar la cantidad de colores disponibles para
esa publicacion. Si hay que limitarse al blanco y negro, hay que elegir graficos simples (una cantidad reducida de curvas
o tramas). Se recomienda utilizar una misma gama de colores para cada grafico.

44 INDEC




e Simple no significa simplista. EI autor también debe pensar en el tamano real que tendra su grafico una vez impreso,
tamafio que no sera nunca una pagina completa de la pantalla.

e El grafico debe representar los datos de forma fidedigna.

e Los lectores estan habituados a leer algunas formas de representaciones graficas. Es preferible sorprenderlos con el
contenido (el tema de que habla el grafico) que con el continente (la presentacion del grafico).

e El ansia de sintesis no debe llevarnos a contar dos historias en un grafico. Hay muy pocos casos en los que resultan
realmente intuitivos y utiles los graficos que muestran simultdneamente la distribucion de dos o mas variables tematicas
en el tiempo o en el territorio, por lo que se aconseja evitar su uso. En estos casos, es preferible utilizar dos graficos.

e Evitar la sobrecarga de informacion en el area del grafico y notas y fuentes demasiado extensas.

e Se debe tener especial cuidado con los cambios de valores en el tiempo que tengan una explicacion en un cambio
metodoldgico. En estos casos debe aparecer una breve explicacion metodoldgica junto al grafico.

e Se recomienda utilizar graficos bidimensionales -la tercera dimensién no se aprecia correctamente en un medio
bidimensional como, por ejemplo, el papel-. Se recomienda evitar la opcion con relieve o en tres dimensiones. Puede
parecer seductora pero falsea las perspectivas y, por lo tanto, la lectura correcta de las escalas. De la misma manera, las
numerosas tramas o disefos ofrecidas para las barras son inutiles e incluso dafinas para la lectura.

e Es recomendable evitar la inclusion de abreviaturas y acrénimos.

e Los graficos deben incluir siempre la unidad de medida.

Ejemplo:

Grafico n°. Titulo del grafico, helvetica bold 9/12pt, marginado a la izquierda, con sangria, sin
corte de palabras, mayuscula minuscula. Sin punto final

B s
Varones
g i
§ oo -
) ]
[)
8 4500 - N
° ,
] J
S
6 4 2 0 2 4 6
%
. Varonessindificultad o limitacion permanente . Mujeres sin dificultad o limitacion permanente
DVarones con dificultad o limitacion permanente D Mujeres con dificultad o limitacion permanente

Fuente: INDEC
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4.5 Elementos de un grafico

Grafico n°. Titulo del grafico, helvetica bold 9/12pt, marginado a la izquierda, con sangria, sin corte

de palabras, mayuscula minuscula. Sin punto final - Titulo
14- ,
Rétulo de
datos
Eje de 2 11,2
valores

«—— Cuerpo

7,2
%

Unidades de
medida

10-14 15-19 20-24 25-29 30-34 35-39 40-44 45-49 50-54 55-59 60-64 65-69 70-74 75-79 80y EJe de

mas .
Grupo de edad «— categorias

Fuente: INDEC .
<+—— Pie

4.5.1 Numero de grafico

Elemento numérico que permite identificar al grafico estadistico. Si se presenta mas de un grafico en un capitulo, cada uno
debe incluir el numero del capitulo seguido de un punto y el nimero de grafico correspondiente.

4.5.2 Titulos de los graficos
Un grafico siempre lleva un titulo informativo. No debe presentar ninguna ambigiedad (de unidad, de escala, de fecha,
etcétera) aun cuando pueda estar acompafado de una nota aclaratoria. Evite redactar titulos demasiado extensos. Las
recomendaciones para los titulos de cuadros son validas (seccion 4.2.5).

4.5.3 Cuerpo del grafico

a. Figura
Conjunto de puntos, lineas, barras, poligonos o figuras utilizados en la representacion de los datos estadisticos.

b. Escala o eje de valores

Es la linea recta segmentada que representa la escala de medicidn a la que corresponden los datos estadisticos del gra-
fico. Si se visualizan los rétulos de datos, es optativo mostrar u ocultar el eje de valores.

Es importante aclarar la unidad de medida junto al eje: porcentaje, nimero, indice, millones de ddlares, etcétera.

c. Leyenda
Es la descripcidn de la simbologia utilizada, sea ésta mediante colores, densidades de color, sombreados o tipos de linea
usados para diferenciar conceptos a los que se refieren los datos estadisticos. Contiene una muestra de la simbologia y el
rétulo del concepto con que se asocia. Corresponde a las caracteristicas que en el titulo generalmente vienen precedidas
de la preposicion “por”

d. Eje de categorias

Es la expresion especifica de cada uno de los conceptos y valores a los que refieren los datos. Corresponde a las carac-
teristicas que en el titulo generalmente vienen precedidas de la preposicion “segun’
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Adicionalmente, las siguientes consideraciones deben tenerse en cuenta para el eje de categorias:
e Cuando tenga demasiadas descripciones, podra cambiarse la orientacion a 45 o 90 grados

e No es necesario incluir un subtitulo al eje de categorias si este esta implicito o descrito en el titulo del grafico. Por ejemplo
el gréfico anterior no necesita el subtitulo “afos” para el eje de categorias

e Para facilitar la lectura e interpretacion de los datos podra afadirse llamadas al eje de categorias
e El eje de categorias debe escribirse en minusculas, excepto la primera letra de la categoria 0 nombre propio consignado

4.5.4 Pie del grafico

Constituye la parte inferior del grafico y comprende las notas y la fuente. Se destina para anotar aquellas aclaraciones o
sefalamientos particulares y generales sobre la informacién, necesarios para su mejor interpretacion por parte del usuario.
Si los graficos estan acompafnados de cuadros, el uso del pie de grafico es optativo.

a. Notas

En determinados casos, por ejemplo cuando se realizan cambios metodoldgicos, una nota de lectura es de utilidad, pero
si es demasiado extensa la ilustracion resultara compleja.

e Lanota debera ubicarse inmediatamente después del cuerpo del grafico alineada al margen izquierdo. Su anotacion iniciara
con la palabra Nota en negrita, seguida de dos puntos. La descripcion del enunciado sera en minudsculas respetando la

regla de los nombres propios, sin emplear simbolos ni abreviaturas.

e Solo aparecera una nota por grafico estadistico, la cual contendra todos los sefialamientos que se pretendan hacer sobre
la informacion comprendida en el mismo.

b. Fuente
Es la indicacion que se encuentra al pie del grafico y tiene como fin cumplir un triple propdsito: otorgar el crédito correspon-
diente a la entidad responsable de producir la informacion, sefalar la unidad o departamento que genera la informacion y
el documento de donde se obtiene, y orientar al usuario sobre su localizacion en caso de requerir alguna consulta directa.

Si los graficos estan acompafnados de cuadros que tienen el mismo origen de los datos, el uso de la fuente es optativo.

e La fuente debe escribirse seguida de dos puntos y alineada al margen izquierdo del grafico. Se anotara con la palabra
Fuente en negrita y se ubicara después de la nota o en lugar de ella.

e Cuando sea necesario sefalar dos o mas fuentes, cada una de ellas debera anotarse en distintas filas o renglones.

Son validas las recomendaciones del capitulo 3. seccion 3.2, f3 Referencias o bibliografia.

4.5.5 Recomendaciones para graficos en planilla de calculo Excel

e Se recomienda utilizar el tipo de fuente Helvetica Neue para los textos que acompanan a los graficos. El tamafo de fuente
para el titulo es 9 mientras que los titulos de ejes, leyendas, notas y fuente es 8.

e Incluir la unidad de medida en el titulo o en el titulo del eje del grafico representado.
e Todo grafico debe tener la fuente de los datos representados.
e Es recomendable no incluir vinculos a datos en los graficos.

e Evitar el uso de relieves o de las tres dimensiones en la representacion.
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4.6 Recomendaciones para mapas

4.6.1 Condiciones para la presentacién de cartografia en las publicaciones del INDEC
La Direccion de Difusién sugiere a los diferentes sectores productores del INDEC que la cartografia que sea incluida en
publicaciones digitales e impresas respete ciertas pautas cartograficas y de disefio. Los mapas seran elaborados por la

Coordinacion de Cartografia y SIG del Instituto y el pedido lo realizara en forma directa la Direccion de Difusion'.

Los mapas que han de ser incluidos en una publicacion deben ser remitidos a la Direccion de Difusion en formato eps
para su posterior produccion grafica.

4.6.2 Datos y elementos cartograficos que deben incluirse en todo mapa'?

', PLURINAGIONAL |

Srsomn | Reptatca | |« Titulo

‘|| * Escala gréfica (preferentemente) o numérica en su defecto

e Orientacion (direccion norte)

* Red de paralelos y meridianos con coordenadas geograficas

- e Mapa de situacion relativa

s, omcn. o2, ‘| * Leyenda (referencias), preferentemente a la derecha o en el borde inferior

-~ I
unuer

N5 * Fuente
o f De acuerdo a la Ley N° 26651 todos los organismos oficiales y estableci-
mientos educativos tienen la obligacion de hacer uso del mapa bicontinen-
tal, el cual muestra el sector antartico en su real proporcidon con relacion al
sector continental e insular. En caso de que el formato (mapa bicontinental)
condicione o limite la presentacidon de datos, se podra utilizar un mapa que
represente parcialmente el territorio nacional siempre que esté acompafnado
por un mapa bicontinental donde se sefale la parte representada, es decir
un mapa de situacion relativa.

El mapa de situacion relativa debe mostrar a la Argentina bicontinental pintada
integramente con un mismo color.

Cada mapa debe tener su escala, preferentemente la escala gréafica.

Debe llevar incorporada una red de paralelos y meridianos con sus valores
sexagesimales y la indicacion de la direccion norte geografico.

Los nombres de las provincias pueden ir completos o abreviados, pero todos
con igual criterio.

Sobre paises vecinos y el Rio de la Plata:

a. Los limites deben ser lineas cortadas (guiones) tanto para los paises como
para el Rio.

b. Los nombres de los paises pueden ser completos o abreviados, pero todos con igual criterio.
c. El limite del Rio de la Plata debe incorporar la llamada: Limite del lecho y subsuelo

d. El limite del Rio de la Plata/ Mar Argentino, entre Argentina y Uruguay, debe ser una linea entera con la llamada: Limite
exterior del Rio de la Plata

e. Si la caja del mapa abarca mayor superficie se debe extender el limite del Rio de la Plata y agregar la llamada: Limite
lateral maritimo argentino-uruguayo

Las islas, especialmente Apipé, Martin Garcia, Malvinas, Georgias del Sur, Sandwich del Sur, Rocas Cormoran y Roca
Negra deben ser identificadas. Si por la escala llevan sus nombres propios, deben ser acompafados por la pertenencia
‘Arg.” por ejemplo: I. Apipé (Arg.)

"El Instituto Geogréafico Nacional aprueba la obra terminada. Es de su competencia evaluar los mapas y la infomacién geogréfica del pais

2Recomendaciones del Instituto Geogréafico Nacional
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e Los textos aclaratorios, referencias, etcétera, conforman la Leyenda.

e El titulo debe reflejar lo que se expresa en el mapa, especificando el espacio representado exclusivamente y el periodo o
fecha del relevamiento de los datos.

4.6.3 Sobre la conformacion de regiones y su composicion
Para unificar criterios sobre la division de regiones del pais, INDEC adoptara la siguiente nomenclatura:
Region Cuyo: integrada por las provincias de Mendoza, San Juan y San Luis.
Region Noreste: integrada por las provincias de Chaco, Corrientes, Formosa y Misiones.
Region Noroeste: integrada por las provincias de Catamarca, Jujuy, La Rioja, Salta, Santiago del Estero, y Tucuman.

Region Patagonia: integrada por las provincias de Chubut, Neuquén, Rio Negro, Santa Cruz, y Tierra del Fuego, Antartida
e Islas del Atlantico Sur(™).

Region Pampeana: integrada por las provincias de Buenos Aires (excepto los partidos que integran la regién Gran Buenos Ai-
res), Cérdoba, Entre Rios, La Pampa, y Santa Fe. Para algunas publicaciones esta region incluye la Region Gran Buenos Aires.

Region Gran Buenos Aires: integrada por la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y los siguientes partidos de la provincia
de Buenos Aires: Almirante Brown, Avellaneda, Berazategui, Cafiuelas, Escobar, Esteban Echeverria, Ezeiza, Florencio
Varela, General Rodriguez, General San Martin, Hurlingham, Ituzaingd, José C. Paz, La Matanza, Lanus, Lomas de Zamo-
ra, Malvinas Argentinas, Marcos Paz, Merlo, Moreno, Morén, Pilar, Presidente Perdn, Quilmes, San Fernando, San Isidro,
San Miguel, San Vicente, Tigre, Tres de Febrero, y Vicente Lépez.

Region Antartica: integrada por el departamento Antartida Argentina e Islas Georgias del Sur, Orcadas del Sur y Sand-
wich del Sur del departamento Islas del Atlantico Sur de la provincia Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlantico Sur.

4.6.4 Abreviaturas geograficas

Ante la heterogeneidad en la forma de abreviar los nombres geograficos, la Direccion de Difusion adopta las normas ge-
nerales para el uso de abreviaturas del Instituto Geografico Nacional. Dicha institucion normaliza las abreviaturas de los
términos genéricos y especificos utilizados en la cartografia publicada por diversos organismos oficiales de la Republica
Argentina a través de un documento que se encuentra disponible en su sitio Web'™.

En el caso que una abreviatura no se encuentre incluida en las “Normas generales para el uso de abreviaturas en el Ins-
tituto Geografico Nacional, se informara a la Coordinacion de Cartografia y SIG del INDEC, que junto a la Direccion de
Difusion determinara la pertinencia de su inclusion en el listado de abreviaturas y dara aviso al IGN para su incorporacion
en ese listado.

4.6.5 Acerca de la nomenclatura de los paises

Para la confeccion de cuadros estadisticos, graficos y mapas que incluyan la denominacion de paises, debera consultarse
el listado confeccionado por el INDEC en base a la Organizacion de las Naciones Unidas, Instituto Geografico Nacional,
Cancilleria y Embajadas que se actualiza periédicamente. El mismo se encuentra disponible en el apartado “Denomina-
cion de los paises” del siguiente link hitps://opex.indec.gov.ar/index.php?pagina=ayuda

La fuente de las abreviaturas de paises corresponde a la noma ISO 3166-1 alfa3

La columna “nombre de uso comun” (1° columna) es la que se considerara al momento de elaborar cuadros, graficos,
mapas y textos.

4.7 Recomendaciones sobre secreto estadistico y bases de datos

Al igual que otros institutos de estadistica, el INDEC pone a disposicion en la Web sus bases de microdatos (anonimiza-
das) para que los usuarios puedan hacer procesamientos a medida.

3 Solo comprende los departamentos Rio Grande y Ushuaia y las Islas Malvinas del departamento Islas del Atlantico Sur

4 ]GN (2015). Normas generales para el uso de abreviaturas en el Instituto Geogréafico Nacional. Buenos Aires: IGN.
Recuperado de: http://www.ign.gob. ar/normas/AbreviaturasAprobado26-10-15.pdf
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Se pueden mencionar dos tipos de bases de datos:
e Aquellas que puede procesar directamente el usuario (se ponen a disposicion en el sitio Web, sea o no gratuito su uso)

e Aquellas que son procesadas por miembros del sistema estadistico y particularmente por las areas de servicios de
los institutos de estadistica, para satisfacer los pedidos de usuarios especificos.

Las bases de datos estadisticos que se ponen a disposicion del publico deben estar “anonimizadas’ es decir, tratadas de
manera tal que no pueda identificarse a ninguna persona informante, ni siquiera con cruces de regiones muy pequefnas
y caracteristicas no demasiado habituales; por ejemplo, cruzar personas con dificultades o limitaciones permanentes de
un determinado tipo, por manzana. Para esto existen técnicas estadistico-informaticas que garantizan la disponibilidad
de estas bases sin infringir el secreto estadistico. En el INDEC el caso mas conocido es el de la base de microdatos de
la EPH; pero también esta anonimizada y disponible para los usuarios la base de la Encuesta Nacional de Gastos de los
Hogares, la Encuesta de Factores de Riesgo, la Encuesta de Prevalencia de Consumo de Sustancias Psicoactivas, entre
otras. Todas estas bases de microdatos se ponen a disposicion de manera que quede garantizado el secreto estadistico.
En el caso de la base del censo de poblacién de 2010, se encuentra disponible en la Web la base Redatam para consultas
personalizadas. Sin embargo, en el area de trabajos especiales, la base disponible permite cruces de informacion que no
se pueden realizar por la base Redatam Web.

Las bases de datos que se utilizan, por ejemplo, en las areas de Difusion para satisfacer pedidos de los usuarios (en
el INDEC, la base del censo de poblacion de 2010 o la base de comercio exterior) pueden no estar anonimizadas, pero
se han previsto los mecanismos necesarios para que en ningun caso se brinde informacién que permita identificar a un
informante.

Hay diferencias sustanciales entre las bases relativas a datos de personas y de empresas (o locales). En el primer caso, la
anonimizacién es mas facil de realizar, ya que se hace con menor pérdida de informacion. En el caso de las empresas o
locales, esto resulta mas dificil y la base correctamente anonimizada probablemente sea de poco interés para el usuario. Si
pensamos en la estructura de la industria argentina, por ejemplo, que es muy diversificada pero con escasos participantes
en gran cantidad de ramas de actividad, podemos entender la dificultad de anonimizar una base de empresas o locales.
Y como consecuencia de la concentracion, hay una cantidad creciente de ramas que sélo tienen uno o dos integrantes,
casos todos sometidos al secreto, con lo cual no puede darse informacion para ramas a veces muy importantes. En los
cuadros que se procesan para dar a conocer la mayor cantidad de informacion posible, las variables se agrupan de mane-
ra de no infringir el secreto. Esto explica, de alguna manera, la dificultad de generar bases de datos de empresas o locales
para uso directo del publico.

En el caso de la base de datos de comercio exterior, la mayoria de las demandas son por cantidades y valores de distintas po-
siciones arancelarias, donde muy dificilmente se dé el caso de secreto. Por otro lado, esta informacion proviene de la Aduana
y no ha sido recogida con compromiso de secreto estadistico de manera que, en principio, no esta sometida a esa restriccion.

Bases de datos actualmente disponibles en el INDEC
Sitio Web

ElI INDEC ofrece a los usuarios bases de datos estadisticos en diferentes formatos (archivo de texto, Excel, SPSS, DBF,
Stata) que abarcan diferentes areas tematicas (mercado laboral, poblacidon, salud, gastos de los hogares, ciencia y tecno-
logia, entre otras), para su analisis y procesamiento.

Redatam

Ademas se han desarrollado aplicaciones en REDATAM para los censos nacionales de poblacion, hogares y viviendas de
los afios 2001 y 2010, la Encuesta Permanente de Hogares (EPH) y la Encuesta Anual de Hogares Urbanos (EAHU), con
el objetivo de facilitar el procesamiento de datos en linea para los usuarios. Por medio de estas aplicaciones el usuario
puede obtener procesamientos de informacion de manera rapida, de acuerdo a sus necesidades. El programa permite
construir tablas o cuadros con las variables relevadas en los censos y encuestas y consultar informacion de indicadores.

Trabajos especiales
Si bien cada vez mas se ponen a disposicion del publico las bases de microdatos, debidamente anonimizadas, la funcion
que cumplen las areas de servicios de los institutos de estadistica sigue siendo fundamental, ya que pueden procesar

informacion sometida al secreto, produciendo cuadros (a pedido de un usuario) agregados de manera que no lo vulneren.

En el INDEC, el area de trabajos especiales realiza procesamientos de informacion a medida sobre los censos 2001, 2010
y Comercio exterior.
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Capitulo 5

Gramatica y usos del idioma

5.1 Aspectos de estilo
5.2 Errores gramaticales frecuentes
5.3 Signos ortograficos: diacriticos, puntuacion y auxiliares
5.3.1 Signos diacriticos
5.3.2 Puntuacion
5.3.3 Signos auxiliares
5.4 Mayusculas
5.5 Numeros
5.6 Abreviaturas, siglas y acronimos
5.7 Unidades de medida y simbolos alfabetizables
5.8 Signos de correccion de la DD

5.1 Aspectos de estilo

En el proceso de aprendizaje, no nos ensefiaron a dominar la escritura y a adecuarla a distintos destinatarios para lograr
una finalidad externa al texto mismo (agradecer, convencer, pedir, etcétera).

Por ello, al momento de escribir es frecuente encontrarnos con una serie de dificultades, como no saber qué tipo de texto
se adecua a la finalidad de la comunicacién o de qué manera organizar las ideas para que el texto sea claro.

Antes de redactar un texto se recomienda plantearse las siguientes preguntas:

¢ Qué o sobre qué tengo que escribir? (Tema o asunto)

¢ Entre quiénes se realiza la comunicacién? (Relacién entre el emisor y el destinatario)

¢ Con qué proposito se realiza la comunicacion? (Finalidad)

¢ Cuando, dénde y en qué circunstancias se produce la comunicacion?

¢ Qué tipo de texto es el adecuado?
La competencia comunicativa es la capacidad de una persona de reconocer el abanico de variables situacionales de la
comunicacioén (planteadas en los elementos antes citados -tema o asunto, emisor, destinatario, finalidad y circunstan-
cias-) y en funcion de ellas producir un texto adecuado o comprenderlo.

Procedimientos para lograr la legibilidad de un texto:

Una propiedad que deben cumplir los textos para que sean legibles es la de estar cohesionados, conectados. Esta co-
hesién se puede lograr haciendo uso de:

1. Relaciones de referencia: nos posibilitan evitar reiteraciones. Son mecanismos referenciales:

e Los pronombres: este, ese, aquel; me, lo, la, le; que, quien, el cual, cuyo; los pronombres personales y las for-
mas aqui, alla, etcétera

e |os vocablos: mencionado, mencionada, dicho, dicha, etcétera
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Los problemas de referencia mas habituales son:

a.

La ausencia de la referencia: en muchos casos se usa una forma referencial para referirse a un antecedente no men-
cionado anteriormente. Ejemplo: El indice refleja los datos relevados en el mes de marzo (referente). Dicha (conector
referencial) poblacién representa una parte importante...

Debe decir: El indice refleja los datos relevados en el mes de marzo (referente). La poblacién censada representa
una parte importante...

. Abuso de las formas mismo/a y sus plurales.

. Problemas de concordancia: El mecanismo referencial no concuerda en nimero y/o en género con el elemento al

que hace referencia. Ejemplo: Le mostrara a los encuestados la tarjeta correspondiente

Debe decir: Les mostrara... (porque “les” se refiere a “los encuestados”, que esta en plural)

. Alternancia de personas gramaticales que refieren al emisor del documento: debe optarse por una persona grama-

tical (yo, nosotros, él, ella/s, sé impersonal), y respetarla hasta el final del escrito. Las formas pronominales a veces
quedan sobreentendidas en la terminacion verbal.

2. Léxico: algunos problemas habituales que surgen al escribir un texto estan relacionados con los términos elegidos
para desarrollar el escrito. Es necesario evitar incurrir en las siguientes faltas:

Tono inadecuado
Repeticiones de palabras
Redundancias Iéxicas
Falta de precision léxica

3. Conectores y marcadores textuales: los conectores son palabras o expresiones que se usan para unir las oraciones
y los parrafos que organizan un texto. Pueden clasificarse segun el tipo de relaciones que explicitan:

Para marcar relaciones de FINALIDAD: con el objeto de, con el fin de, a fin de, para ello, etcétera

Para marcar relaciones de REFERENCIA: con respecto a, respecto de, con referencia a, en relacién con, confor-
me con, en vista de, etcétera

Para marcar relaciones de SEMEJANZA o UNION: y por ello, ademas, del mismo modo, asimismo, por otra parte,
también, en otro orden de cosas, etcétera

Para marcar relaciones de OPOSICION: no obstante, sin embargo, pero, si bien, a pesar de que, en cambio,
etcétera

Para AMPLIAR lo dicho con una EXPLICACION: en efecto, es decir, por ejemplo, segun lo anterior, etcétera
Para expresar una relaciéon de ALTERNANCIA: o es... 0 es (contraste), o se opta por o se elige (contraste), etcétera

Para expresar una relacion de CAUSA-CONSECUENCIA: porque, puesto que, debido a, ya que, en consecuen-
cia, en razoén de lo expuesto, etcétera

Para marcar relaciones de CONCLUSION: en conclusién, resumiendo, de este modo, atento a lo expuesto, et-
cétera

Para expresar una relacion de SECUENCIA o de ORDEN: en primera instancia..., en primer lugar; por otra parte,
ademas, finalmente, por ultimo, etcétera

Para expresar relaciones TEMPORALES: mientras tanto, al mismo tiempo, antes de, posteriormente, etcétera

4. Criterios para escribir oraciones claras:
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Orden: se recomienda recurrir al ordenamiento basico, natural de la oracién castellana: (sujeto + verbo + objeto
directo + otros modificadores del verbo). Sélo los adverbios de tiempo y lugar pueden ir al comienzo de la oracion
sin entorpecer su claridad. Otros circunstanciales y las subordinadas quedan mejor al final.
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e Extension: los manuales de estilo mas modernos aconsejan alternar en un texto las oraciones largas y breves. Se
considera oracion larga a la que tiene entre 20 y 30 palabras. Las oraciones que exceden esta extension pueden
complicar la lectura. Asi como un texto con oraciones muy cortas produce un efecto de falta de conexion entre
las ideas, las oraciones demasiado largas pueden complicar la lectura y comprension del texto.

e Evitar abuso de gerundio: el exceso de gerundio es uno de los vicios del estilo administrativo que mas oscurecen
la escritura.

5.2 Errores gramaticales frecuentes
1. Uso de verbos

Las oraciones con los verbos “haber”, “ser” y “hacer” son impersonales (es decir, no tienen sujeto). Llevan siempre el
verbo en tercera persona del singular.

Correcto Incorrecto

Hubo muchas personas Hubieron muchas personas

Mafana habra novedades Mafiana habran novedades

Hace seis meses que se mantiene igual Hacen seis meses que se mantiene igual

e Pasiva con “se”

En las oraciones pasivas que llevan el pronombre “se”, el verbo debe concordar en nimero con el sustantivo que fun-
ciona como sujeto.

Correcto Incorrecto
Se reparten las fichas censales Se reparte las fichas censales
Se completan los cuestionarios Se completa los cuestionarios

e El verbo en las oraciones condicionales

Las oraciones condicionales encabezadas por “si” deben llevar el verbo en modo subjuntivo o indicativo, segun el verbo
de la oracién principal, pero nunca en potencial:

Correcto Incorrecto

Si tuviera las zonas, comenzaria Si tendria las zonas, comenzaria
Si pudiera, viajaria Si podria, viajaria

Si hubiera sabido, no habria iniciado Si habria sabido, no iniciaba

e El gerundio
El gerundio es una forma no personal del verbo (como el infinitivo y el participio) que indica que una accién esta en
desarrollo. Se forma afiadiendo a la raiz del verbo las terminaciones -ando, -iendo, -yendo (cantando, riendo, oyendo).
Funciona como un adverbio y expresa accioén simultanea o anterior a la del verbo principal.
Los errores frecuentes en el uso del gerundio, pueden agruparse en tres problematicas:
a. Debido a que el gerundio es impersonal, puede producirse una falta de concordancia entre el sujeto y el gerundio:
Correcto Incorrecto
Vimos que los encuestadores se estaban reuniendo Vimos a los encuestadores reuniéndose

Pues nosotros vimos, pero los que se reunian eran los encuestadores (dos sujetos diferentes).

b. La accién del gerundio debe realizarse antes o al mismo tiempo que la accién del verbo principal. No existe el
gerundio de posterioridad:
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Es incorrecto decir: “Tuvo un problema, volviendo mas tarde a la oficina” pues volver a la oficina es una accién pos-
terior al problema, no es una accién simultanea. Se incurre en este error por la necesidad de expresar la inmediatez
entre una accion y la otra, pero es incorrecto.

Es correcto: “Tuvo un problema e ingres6é mas tarde en la oficina”.

c. La accién expresada por el gerundio debe interpretarse como un circunstancial (de modo, tiempo o condicién). No
puede emplearse el gerundio como un adjetivo:

Es incorrecto enunciar: “El entrevistado contesté el cuestionario describiendo su composicion familiar”;
Es correcto: “El entrevistado contesté un cuestionario en el que describia su composicién familiar”

También puede emplearse el gerundio acompafnando a verbos de percepcion (observar, ver, oir, etcétera): “Vi al jefe
de Tomas discutiendo con José”.

2. Queismo y dequeismo
El “queismo” consiste en omitir la preposicion “de” u otra cualquiera antes de una subordinada encabezada por el nexo
“que”; por el contrario, el “dequeismo” es el uso indebido de la preposicién “de” delante de la conjuncién “que” cuando

la preposicién no viene exigida por ninguna palabra del enunciado. Casos de dequeismo:

a. Cuando se coloca la preposicion de delante de una proposicién sustantiva encabezada por “que” y con la funcion
de sujeto o de objeto directo:

Correcto Incorrecto

Es necesario que Es necesario de que
Me dijo que Me dijo de que

Le avisaron que Le avisaron de que

Para facilitar el reconocimiento de que se incurre en un dequeismo, es posible reemplazar la estructura posterior a la
forma “de que” o “que” por “esto”:

“Me dijo de que iria”: Me dijo de esto
“Me dijo que iria”: Me dijo esto

b. En locuciones conjuntivas

Correcto Incorrecto

A menos que A menos de que
Asi es que Asi es de que
Una vez que Una vez de que
A medida que A medida de que

3. Prefijos (uso de guiones)
Los prefijos son elementos carentes de autonomia, que se anteponen a una palabra o a una expresién pluriverbal.

Se escriben casi siempre soldados a la base cuando esta constituida por una sola palabra: antiadherente, antirrobo,
cuasiautomatico, exministro, expresidente, parahotelero, prepago, posventa, probritanico, etcétera.

Se unen con guidn a la palabra base cuando esta comienza con mayuscula: anti-ALCA, mini-USB, pos-Gorbachov. El
guiodn sirve en estos casos para evitar la anomalia que supone, en nuestro sistema ortografico, que aparezca una mi-
nuscula seguida de una mayuscula. También es necesario emplear el guiéon cuando la base es un nimero, con el fin de
separar la secuencia de letras de la de cifras: sub-21, super-8.

Se escriben necesariamente separados de la base a la que afectan cuando esta constituida por varias palabras: pre Se-
gunda Guerra Mundial, vice primer ministro.
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5.3 Signos ortogréficos: diacriticos, puntuacién y auxiliares
5.3.1 Signos diacriticos

e  Por regla general, las palabras monosilabas no llevan tilde (pan, fue, dio, vio), excepto en los casos en que existen
dos palabras con la misma forma pero con significado diferente:

e Los pronombres personales tu, mi, si, él;

e el adverbio de afirmacién si, el adverbio de cantidad mas, el adverbio de modo sélo (equivalente a solamente);
el adverbio aun lleva tilde cuando puede sustituirse por todavia;

e formas verbales dé, vé y sé;

e el sustantivo té.

e Eso, esto y aquello no llevan tilde porque son pronombres demostrativos neutros

e Laletra “0” no lleva tilde aiin cuando esté entre nimeros

e En las palabras compuestas, el primer elemento pierde el acento grafico (rioplatense, decimoséptimo)

e  Cuando unimos la terminacién -mente a una palabra que lleva acento ortografico, éste se mantiene: cominmente,
inatiimente. Si la palabra compuesta se escribe con un guién intermedio, ambas partes conservan su acentuacién
grafica: tedrico-practico

e Los términos latinos se acentiian segun las reglas del castellano (memorandum, item, accésit). Las palabras extran-
jeras se escriben de acuerdo a su propia ortografia, pero en el caso de los vocablos que se han castellanizado, debe
usarse la ortografia castellana: Paris, déficit, superavit, per capita, escaner, super, referéndum.

e Las flexiones verbales que llevan tilde, la conservan al posponerle un pronombre: rindiése, contéme

e Cuando se combinan dos vocales, aquellas palabras cuyo acento recae sobre una vocal débil (i -u) acompafiada de
una vocal fuerte (a-e-0), llevan tilde: dia, oido, tardio, buho, ahiman

e  Se acentuan ortograficamente los pronombres interrogativos o exclamativos (qué, cudl, quién, cuanto, dénde, cémo,
addnde, cuando) aun cuando no estén entre signos de interrogacion o de exclamacion

e Las palabras mayusculas llevan acento ortografico si corresponde segun las reglas de acentuacion: Africa, Ursula,
PERU, OLIMPICO

5.3.2 Puntuacién
La puntuacién es un elemento importante para determinar el sentido de un texto. Si bien en muchas ocasiones la elecciéon
de un determinado signo de puntuacion depende casi exclusivamente del autor, hay algunos casos en los que se regula
Su uso.
a. La coma
La coma significa pausa breve, y tiene los siguientes usos:

e Para dividir enumeraciones, por ejemplo: Direcciones, divisiones y departamentos; fisica, quimica o biologia

e Paraintroducir alguna palabra o frase incidental que amplia, explica o aclara la anterior: Ej: El jefe del departamento,
Juan Martinez, concedi6 una entrevista

e  Cuando se cambia el orden légico de la oracién: Ej: En cuanto llegaron, el director los recibié en su despacho. Esta
norma se aplica igualmente cuando se invierte un nombre propio: Pérez Arredondo, Juan Antonio

e Se pone coma antes de pero, mas, aunque, sin embargo, en las clausulas cortas: Ej: La economia crecié durante el
primer trimestre, pero descendié en el segundo

e  Para separar expresiones adverbiales: Ej: En efecto, la mayoria participd activamente

e  Se usa coma para indicar la supresion de un verbo: Ej: La direcciéon ocupd los primeros lugares; los empleados, los
ultimos
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e Se usa coma para separar oraciones enlazadas por y cuando no comparten el sujeto. Ej: Los experimentos determi-
naron la salinidad del agua, y los investigadores quedaron satisfechos

e No usaremos coma antes de paréntesis o raya. Ej: Cuando llegd -un poco tarde- conté todo
b. El punto y coma

El punto y coma indica pausa intermedia; es decir, ni tan breve como la coma ni tan prolongada como el punto. Da por
terminada una idea, una unidad. Se emplea en los casos siguientes:

e La oraciéon que resume una enumeracion debe separarse con punto y coma. Ej: Habia investigadores, estudiantes,
directivos; toda la institucién estaba representada

e Para separar enumeraciones de elementos que no sean de la misma especie. Ej: Francés, inglés, italiano; quimica,
fisica, biologia; carpinteria, electronica, computacién

e Cuando en un parrafo haya subincisos largos separados con letras o nUmeros (vifietas). Siempre la Ultima vifieta
termina con punto:

e Temas de estadistica;
e relaciones internacionales;
e acuerdos binacionales.

c. Los dos puntos

Los dos puntos tienen un sentido consecutivo o continuativo. Llama la atencién del lector hacia lo que sigue. Se emplea
en los siguientes casos:

e Antes de una cita textual. Ej: El catedratico sefiald que: “No estamos en posicién de cubrir los aspectos no teéricos”
e Después de la férmula que encabeza un escrito. Ej: Distinguido Dr. Pérez:
e Después de “a saber”, “lo siguiente”. Ej: Envio lo siguiente: cinco periédicos, dos tarjetas y una carta

e Paraindicar la enumeracién de las partes de un todo. Ej: La direccion estd compuesta por tres departamentos: Edu-
cacion, Proyectos y Comunicacién

d. Punto

Separa unidades autbnomas que integran un texto. Representa la mayor pausa sintactica.

Usos incorrectos del punto:

e Ningun titulo o subtitulo llevara punto final

e En enumeraciones verticales, las frases no llevaran punto final

e No debe escribirse punto después de signos de exclamacioén y de interrogacion

e No llevan puntos las cifras que indican afios, numeracién de paginas, decretos, leyes, articulos, etcétera

e No llevan punto los textos que sirven de epigrafe a una foto o figura

e. Signos de interrogacién y exclamacion

e Usaremos siempre ambos signos, principio y fin. Por ej: ;Cuantos investigadores hay en este departamento?

e Cuando se hace una pregunta mediante una conjuncién adversativa, el signo de apertura se coloca donde empieza
el sentido interrogativo y comienza con minuscula. Por Ej: Pero, cémo fue que salieron?

e En ningun caso usaremos mas de un signo de interrogacion o exclamacion
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f. Guiones
En ninglin caso se deja espacio entre el guion y los caracteres.
Existen dos formas de guiones:

e  guidn corto (-): para términos compuestos (politico-econdmico), para la division de palabras y para expresar perio-
dos de tiempo consecutivos en cuadros y graficos (Generacion de energia eléctrica. Aflos 2005-2015)

e guidn largo (-): se usa para enumeraciones verticales. Las palabras con prefijos se escribiran unidas a las palabras
que la siguen y no separadas por un guién intermedio. Asi, escribiremos antiaéreo y no anti-aéreo, y sociopolitico y
no socio-politico. Si colocaremos guién intermedio para sefalar palabras compuestas por dos elementos, como en

tedrico—practico u obsesivo—compulsivo. (Ver Capitulo 4, seccién 5.2, apartado 3 Prefijos)

En el INDEC se utiliza como signo convencional (un guién: dato provisorio; dos guiones: dato infimo), y se usa como
simbolo matematico negativo (-2,05).

Se usa también para comentarios complementarios y dialogos. Trataremos a este signo en este caso como un paréntesis;
es decir, colocaremos uno de apertura y otro de cierre, ain cuando el inciso coincida con el final de la oracion.

g. El paréntesis

e  Se usa para intercalar frases u oraciones con sentido explicativo independiente. Por ej: Debido a tales inconvenien-
tes (espero que nos disculpen) llegamos demasiado tarde

e Paraintercalar fechas. Por ej: La Universidad ha graduado a 30.000 estudiantes desde su fundacion (1973)

e Paracontener las aclaraciones correspondientes a abreviaturas y siglas. Por ejemplo: El CIO (Centro de Investigacio-
nes Opticas). O al revés: Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC). Esta Ultima es la forma que utilizaremos
en el INDEC

e Nunca usamos paréntesis encerrando cifras, pues podria interpretarse como un nimero negativo

5.3.3 Signos auxiliares

a. Apéstrofo

Es un signo ortografico auxiliar en forma de coma alta (). No lo utilizaremos salvo en la reproduccién de nombres o ex-

presiones textuales de las lenguas en las que si se utiliza (Catalan, inglés, francés o italiano: L’Hospitalet de Llobregat,

O’Connor, c’est la vie, D’Annunzio.

Uso incorrecto del apéstrofo

e  Cuando aparece en sustitucion de las dos primeras cifras de un afio: 82 por 1982. Barcelona 92 (Juegos Olimpicos).
Basta con las dos ultimas cifras del afio, que pueden unirse o no con guién a la palabra precedente: ej. Barcelona

92 o Barcelona-92

e Cuando se usa, seguido de una s, para indicar el plural de una sigla: ONG’s (anglicismo) El plural de las siglas es
invariable en espafiol; y lo define el articulo.

e Por ejemplo: “las ONG”, “las TIC”

e No debe utilizarse el apéstrofo para separar las horas de los minutos: las 20’30 h. Aqui debe usarse el punto, aunque
también se admiten los dos puntos

b. Las comillas

Las comillas («,», “, ‘) son signos topograficos utilizados para demarcar niveles distintos en una oracion. Se utilizan:

Para citar textualmente algo

Para sefalar palabras usadas en un sentido distinto del normal, con el fin de indicar que se han seleccionado inten-
cionalmente y no por error
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e Paraindicar la intencién irénica del empleo de una palabra

e Paraindicar algo sobre una palabra o expresion

e Para presentar el significado de una palabra o expresion

e Para destacar una expresion extranjera o un apodo o pseudénimo

Las comillas simples se utilizan para marcar ejemplos en casos en que no resulta apropiado el uso de la cursiva. También
se prefiere su uso para presentar el significado de una palabra: El autor dijo: «las comillas (‘signos de puntuacién utiliza-
dos para demarcar niveles distintos en una oracién’) se usan profusamente en mi obra».

c. Los corchetes

Los usaremos en los siguientes casos:

e Para no emplear un nuevo paréntesis dentro de una frase. Por ejemplo: Todo estaba editado con impecable tipogra-
fia (aunque en esa época [1940] no habia computadoras).

e Cuando es necesario introducir un texto en una cita textual. Por ej: “Dijeron [los estudiantes] que era demasiado
tiempo.”

d. La barra (/)

e  Sustituye a una preposicion en expresiones como 120 km/h [= kildbmetros por hora], Real Decreto Legislativo 1/1995
de 24 de marzo [= primer decreto de 1995], salario bruto 1.800 euros/mes [= euros al mes]. En este uso se escribe
sin separacion alguna de los signos graficos que une

e Colocada entre dos palabras, o entre una palabra y un morfema, indica la existencia de dos o mas opciones posi-
bles. En este caso tampoco se escribe entre espacios y puede sustituirse por paréntesis Ej: El/los dia/s pasado/s;
Jefes/as de hogar

e Forma parte de algunas abreviaturas: c/ (por calle), c/c (por cuenta corriente)

e  Se utiliza para separar la mencion de dia, mes y afio en la expresién numérica de las fechas: 15/2/2000, para lo que
también pueden emplearse guiones

e En cuadros y graficos se utiliza para expresar periodos no consecutivos

e En matematicas significa “dividido por”, tanto en las divisiones como en los quebrados o fracciones la barra debe
escribirse pegada a los nimeros

e Eninformatica, se emplea para separar las distintas paginas jerarquizadas de una direccién electronica: http://www.
rae.es/nivel1/adiccio.htm

e. Barra Invertida (\).

Se usa en algunos sistemas operativos para separar los nombres de los diferentes directorios o carpetas jerarquizados,
por ejemplo: : c:\consulta\acento\tilde.doc.

5.4 Mayusculas

Deben observarse las siguientes normas generales sobre el uso de la mayuscula:

e Cuando asi lo exijan las reglas de acentuacién, el empleo de la mayuscula no exime de poner tilde: Africa; excepto
si se tratase de una sigla escrita enteramente en mayuscula, éstas no llevan tilde: CIA (del ingl. Central Intelligence
Agency), y no CIA

e Digrafos (ch, gu, Il y qu) al inicio de una palabra escrita con mindsculas sélo ird en mayuscula el primer componente:

Chillida, Guinea, Llerena, Quevedo. Cuando los digrafos forman parte de una sigla, se escribe en mayuscula solo el
primero de sus componentes: PCCh (Partido Comunista de China)
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a. Uso de mayusculas en palabras o frases enteras

Las pautas para el uso de mayusculas en siglas y acrénimos se especifican en la seccion 5.6 Abreviaturas, siglas y
acroénimos.

Se escriben con inicial mayuscula las palabras que provienen de marcas, aunque se las utilice como sustantivos
comunes, por ejemplo: Internet, Web (por que hace alusion a la expresion nominal World Wide Web)

Se escriben en minusculas, algunos vocablos surgidos como siglas y que han pasado a ser nombres comunes: laser,
radar, sida

También suelen escribirse enteramente en mayusculas:

las palabras que aparecen en las cubiertas y portadas de los libros impresos y los titulos de cada una de sus divisio-
nes internas (partes, capitulos, etcétera)

en textos juridicos y administrativos —decretos, sentencias, bandos, edictos, certificados o instancias—, el verbo o
verbos que presentan el objetivo fundamental del documento: CERTIFICA, EXPONE, SOLICITA

b. Uso de mayuscula inicial exigido por la puntuaciéon

Se escribe con mayuscula inicial la primera palabra de un escrito, o la que sigue a un punto

La palabra posterior a los puntos suspensivos, si estos cierran un enunciado. Pero si el enunciado continta tras los
puntos suspensivos, la palabra posterior se escribira con inicial minlscula

Debe comenzarse el texto con inicial mayuscula luego de dos puntos cuando:
los dos puntos siguen a la férmula de encabezamiento o saludo de una carta: “Licenciado: / Le agradeceré...”;

los dos puntos siguen al verbo fundamental de un documento juridico-administrativo: “CERTIFICA: Que el dia
antes citado...”;

se reproduce una cita o palabras textuales.

c. Uso de mayuscula inicial independientemente de la puntuacion

Siempre llevan inicial mayuscula:

Los nombres propios geograficos: América, Italia. Los nombres propios geograficos que van necesariamente acom-
pafados de articulo (mares, rios, montafas) debe escribirse el articulo en minuscula, porque no forma parte del
nombre propio: “el Aconcagua”. Cuando el nombre oficial de un pais, una provincia o una ciudad lleva incorporado
el articulo, este debe escribirse con mayuscula: “El Salvador”, “La Rioja”, “La Pampa”

Los nombres comunes genéricos que acompafan a los nombres propios geograficos (ciudad, rio, mar, océano, sie-
rra, cordillera, cabo, golfo, estrecho, etcétera) deben escribirse con minuscula: “la ciudad de Panama, la cordillera
de los Andes”. Solo si el nombre genérico forma parte del nombre propio se escribe con mayuscula inicial: “ “Rio
de la Plata”

Las designaciones que tienen algunos topdnimos y que se usan como alternativa estilistica a su nombre oficial: el
“Nuevo Mundo” (por América)

Los sustantivos y adjetivos que se conciben como areas geopoliticas con caracteristicas comunes: “Occidente,
Oriente Medio, Cono Sur, Hispanoamérica, el Magreb”

Los nombres de los cuatro puntos cardinales (Norte, Sur, Este, Oeste) y de los puntos del horizonte (Noroeste, Su-
deste, etcétera), cuando nos referimos a ellos en su significado primario, como tales puntos cardinales, o cuando
forman parte de un nombre. Sin embargo, cuando estos nombres se usan en sentido derivado y se refieren a la
orientacién o direccion correspondientes, se escribirdan en mindscula: “el sur de Europa”. También se escribiran en
minuscula estos puntos cuando estén usados en aposicién: “latitud norte, hemisferio sur”. En el caso de las lineas
imaginarias, tanto de la esfera terrestre como celeste, se recomienda el uso de la minuscula: “ecuador, ecliptica,
trépico de Cancer”
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e Los sustantivos y adjetivos que componen el nombre de entidades, organismos, departamentos o areas adminis-
trativas, edificios, monumentos, establecimientos publicos, partidos politicos, etcétera: el “Ministerio de Hacienda,
la Casa Rosada, la Biblioteca Nacional”, También se escribe con mayuscula la forma abreviada de denominar a una
determinada institucién o edificio: “la Nacional” (por la Biblioteca Nacional)

e Laprimera palabra del titulo de cualquier obra de creacion (libros, programas de radio o television, etcétera); el resto
de las palabras que lo componen, salvo que se trate de nombres propios, deben escribirse con mindscula

e Los sustantivos y adjetivos que forman parte del nombre de documentos oficiales, como leyes o decretos, cuando
se cita el nombre oficial completo: Ley para la Ordenacién General del Sistema Educativo (pero “la ley de educa-
cién”). También se escriben con mayuscula los nombres de los documentos histéricos: “Declaracion Universal de

los Derechos Humanos”

e Los sustantivos y adjetivos que forman el nombre de disciplinas cientificas, cuando nos referimos a ellas como ma-
terias de estudio: (Biologia, Economia, Geografia). Fuera de los contextos antes sefialados, se utiliza la mindscula

e Nombres que designan entidades o colectividades institucionales: “la Universidad, el Estado, el Gobierno”

e Losnombres de leyes, decretos y otros textos legales cuando se escriben completos: Ley N° 1420, Decreto 127/1995,
Circular 1050/1998

e Los titulos y cargos como presidente, ministro, etcétera, que normalmente se escriben con mindscula, pueden apa-
recer escritos con mayuscula cuando se refieren a una persona concreta sin mencién expresa de su nombre propio:
“El Ministro visitara México”. En las leyes, decretos y documentos oficiales “el Jefe del Estado, el Presidente, el
Secretario de Comercio”

d. Uso de mintscula inicial

Se escriben con minuscula inicial (salvo puntuacion), las palabras siguientes:

e Los nombres de los dias de la semana, meses (excepto abreviaturas) y estaciones del afio (excepto cuando se trata
de fechas histéricas, festividades o nombres propios: “Primero de Mayo, Viernes Santo, Hospital Doce de Octubre”)

e Los nombres comunes de materias: “la estadistica, la geologia, la economia”
e Los nombres de las religiones: catolicismo, budismo, islamismo, judaismo

e Los nombres de tribus o pueblos y de lenguas, asi como los gentilicios: “el pueblo inca, los pueblos originarios, el
espafnol, los ingleses”

e Los tratamientos (usted, sefior, don, licenciado, etcétera), salvo que se escriban con abreviatura (Ud. Sr. D. Lic.)
e Los titulos, cargos y nombres de dignidad como presidente, ministro, etcétera, se escriben con minuscula cuando

aparecen acompanados del nombre propio de la persona que los posee, o del lugar o ambito al que corresponden
(“el ministro de Trabajo”), o cuando estan usados en sentido genérico

5.5 Numeros

En textos cientificos y técnicos es habitual el empleo de cifras, y resulta obligado cuando se trata de operaciones mate-
maticas, computos estadisticos, inventarios, tablas, graficos, etcétera. Por razones de concision y claridad, en carteles,
etiquetas, titulares periodisticos y textos publicitarios es también frecuente este uso; por el contrario, en obras literarias
y textos no técnicos en general, salvo que se trate de niUmeros muy complejos, se emplearan palabras en lugar de cifras.
Recomendaciones generales

a. Se escribiran preferentemente con letras:

e En el cuerpo del texto, las cifras de un solo digito se escriben con letras; después del 10 pueden usarse nimeros

e Los numeros redondos que pueden expresarse en dos palabras (trescientos mil, dos millones)
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e Es preferible escribir con letras los nimeros no excesivamente complejos referidos a unidades de medida. En ese
caso no debe usarse el simbolo de la unidad, sino su nombre

e No es recomendable mezclar en un mismo enunciado numeros escritos con cifras y con letras

e Sila cantidad no es exacta, debe escribirse con letras (Pedimos alrededor de diez mil pesos)

e |as cifras cerradas pueden escribirse con letra o en forma mixta: dos millones de pesos, 2 millones de pesos. El
propésito es evitar las formaciones con ceros: 2.000.000 de pesos. Este método abreviado no es valido para las

cantidades en miles, ya que mil no es un sustantivo (la forma sustantiva es millar)

e Los afos se escriben con nimero. Cuando nos referimos a una década escribimos: los afios ochenta o la década
de los ochenta

b. Se escribiran con cifras:

e Los numeros que exigirian el empleo de cuatro o mas palabras en su escritura con letras
e |os porcentajes superiores a diez

¢ No debe dejarse espacio de separacién entre el nimero y el signo %

e Hasta el diez suele alternar el empleo de cifras o palabras en la indicacién de los porcentajes: 3% (o tres por ciento)
de los encuestados dijo no estar de acuerdo con la medida

e El simbolo % debe leerse siempre «por ciento», no «por cien», salvo en el caso de 100%, que puede expresarse en
letras de tres modos: cien por cien, cien por ciento o ciento por ciento

e No debe usarse el signo % cuando el porcentaje se expresa con palabras (tres %). Tanto si se escribe con cifras
como con palabras, la expresién de los porcentajes debe quedar dentro de la misma linea

e Los porcentajes no llevan articulo y no se pluralizan, por ejemplo:

Correcto Incorrecto
Asistié 10% de los estudiantes El 10% de los estudiantes asisti6

e No se debe redundar al expresar porcentajes: el porcentaje es: 5 aplazados y 95 aprobados, y no el porcentaje es:
5% aplazados y 95% aprobados

e Jos numeros referidos a unidades de medida, cuando van seguidos del simbolo correspondiente. No se deben escri-
bir en lineas diferentes la cifra y el simbolo: 40 km, 35°, 50 kg

c. Formato de fecha

e El orden de mencion del dia, mes y afio varia segun distintos modelos. En los paises latinos se utiliza habitualmente
el orden ascendente (dia, mes, afo) intercalando la preposicién de entre el dia y el mes y entre el mes y el afio. Por
razones de unidad, se recomienda utilizar este modelo en todos los paises de habla hispana

e Las fechas pueden escribirse enteramente con letras, con una combinacion de letras y nimeros o solo con ndimeros.
No es habitual escribir las fechas enteramente con letras (Veintiocho de septiembre de mil novecientos noventa y
seis)

e El sistema mas comun combina letras y numeros: el dia y el afio se escriben con nimeros arabigos, y el mes con
letras y siempre con inicial minUscula: 12 de octubre de 1492. Siempre debe escribirse una coma entre el nombre del
dia de la semana y la indicacién del dia, mes y afio: “sabado, 18 de agosto de 2001”

e Siempre que indiqguemos mes y afo, escribiremos el mes con inicial mayuscula y la preposicion “de” antes del afio:
“enero de 2010”
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5.6 Abreviaturas, siglas y acronimos
a. Abreviaturas

Es el modo de representar a las palabras por escrito con sélo una o varias de sus letras. En lo posible evitaremos el uso
de abreviaturas. Se utilizara en cuadros, si falta espacio

e Las abreviaturas siempre terminan con punto: Ej.: etc. (etcétera), que puede ser remplazado por una barra sélo en
las abreviaturas comerciales: ¢/: (cuenta).

e Sila palabra abreviada lleva una vocal acentuada en la parte reducida, se respetara el tilde: Ej.: tit. (titulo)
e  Cuando surge de dos o mas palabras, se puede realizar:
°  empleando las letras iniciales de cada palabra: N. del E. (Nota del Editor); c.f.s. (coste, flete y seguro)
°  con las letras iniciales y finales: Bs. As. (Buenos Aires)
° usando la letra inicial de la primera palabra, mas abreviatura de la segunda: ppdo. (proximo pasado)

e En general se escriben en mindscula, salvo las de tratamiento o respeto: Ud. (usted), Sr. (sefior), Lic. (Licenciado),
Mag. (Magister), Dr. (Doctor)

e Las abreviaturas creadas por apdcope o truncamiento (es decir, las que proceden de palabras que han quedado
reducidas a sus primeras letras) afiaden s: arts., pags., vols. Constituyen excepcion cent. (centavo o centésimo) y
cént. (céntimo), cuyo plural es cts. Cuando se originan por sincopa o contraccion, las abreviaturas pueden terminar
en vocal o en consonante y en ambos casos se aplican las normas generales (Excmos., Dres., Grales.). Como ex-
cepcion, el plural de Ud. es Uds.

Abreviaturas bibliograficas de uso frecuente:

Las abreviaturas bibliograficas permiten expresar de modo conciso el significado de los elementos de las referencias
bibliograficas, al tiempo que la organizan visualmente para facilitar el rastreo de la informacion. El tratamiento tipografico
sigue sus convenciones particulares, de modo que id (idem) se suele escribir en redonda al suplir a los autores, mientras
que en ibid. (ibidem) es habitual la cursiva al suplir al titulo de la obra. La tipografia puede incluso suplir la abreviatura, de
modo que no es raro escribir «5 (3)» (con el 5 en negrita) en lugar de «vol. 5, nim. 3».

Abreviaturas Significado Notas

art. cit. articulo citado

comp. compilacién de

dir. director

ed. edicién de

ed. rev. edicion revisada

est. cit. estudio citado

et al. et alii La traduccion seria y otros. No se

debe escribir un punto tras et porque
es una palabra completa. Es una
abreviatura latina.

ibid. ibidem Se emplea para repetir una
referencia que se ha indicado en la
misma pagina o en alguna anterior
sin otras referencias distintas entre
ambas. Esta abreviatura, de origen
latino, se escribe tras el nombre del
autor.

il. ilustraciones de

l. cit. lugar citado
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loc. cit. lugar citado Se emplea para repetir la
localizacion de un texto en la obra
de un autor que ya se haya citado
anteriormente. Esta abreviatura, de
origen latino, se escribe tras el
nombre del autor.

ms. manuscrito

mss. coleccion de manuscritos No es el plural de ms.
n. numero(s)

0. cit. obra citada, normalmente

entendiendo que es un libro

op. cit. en obra citada Se emplea para repetir la obra de un
autor que ya se haya citado
anteriormente. Esta abreviatura, de
origen latino, se escribe tras el
nombre del autor.

p. pagina

pp- paginas

S. siguiente

SS. siguientes

supl. suplemento

trad. traductor(s)

s.f. Sin fecha

V. volumen/volumenes Se escribe vol. en el caso de que
fuera necesario escribirla en
mayuscula o se escriban numeros
romanos a continuacion.

b. Siglas

Son las palabras formadas por iniciales de los términos que integran una denominaciéon compleja. Se utilizan para refe-
rirse de forma abreviada: organismos, instituciones, empresas, objetos, sistemas, asociaciones.

e Las siglas no se pluralizan. Su plural sélo se pone de manifiesto en las palabras que acompafan a la sigla: se reco-
mienda usar las ONG, en lugar de las ONGs. Las TIC en lugar de las TICs. Debe evitarse el uso, copiado del inglés,

de realizar el plural de las siglas afiadiendo al final una s minuscula, precedida o no de apdstrofo: CD’s, ONGs

e El género de las siglas lo define la primer palabra del grupo que se va a abreviar: el FMI, por el «<Fondo» Monetario
Internacional; la OEA, por la «Organizacién» de Estados Americanos; el INDEC; la ENGHo

e Las siglas se escriben sin puntos ni blancos de separacion.

e  Cuando se nombra por primera vez en un texto al organismo, se escribe el nombre completo y a continuacién la sigla
entre paréntesis: Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INDEC)

e Las siglas presentan normalmente en mayuscula todas las letras que componen la denominacién (OCDE, DNI, ISO)
Yy, en ese caso, no llevan nunca tilde; asi, CIA (del ingl. Central Intelligence Agency) se escribe sin tilde, a pesar de

pronunciarse [sia, zia], con un hiato que exigiria acentuar graficamente la i

e Silosdigrafos chy Il forman parte de una sigla, va en mayuscula el primer caracter y en minuscula el segundo: PCCh,
sigla de Partido Comunista de China; ENGHo Encuesta Nacional de Gastos de los Hogares)

e Las siglas escritas en mayusculas nunca deben dividirse con guién de final de linea
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e Siempre que sea posible se hispanizaran las siglas: OTAN, y no NATO; ONU, y no UNO. Sdélo en casos de difusion
general de la sigla extranjera y dificultad para hispanizarla, o cuando se trate de nombres comerciales, se mantendra
la forma original: Unesco, sigla de United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization; CD-ROM, sigla
de Compact Disc Read-Only Memory; IBM, sigla de International Business Machines. Tampoco deben hispanizarse
las siglas de realidades que se circunscriben a un pais extranjero, sin correspondencia en el propio: IRA, sigla de Irish
Republic Army; KGB, sigla de Komitet Gosudarstvennoy Bezopasnosti

e La primera vez que se emplea una sigla en un texto, y salvo que sea de difusion tan generalizada que se sepa facil-
mente interpretable por la inmensa mayoria de los lectores, es conveniente poner a continuacién, y entre paréntesis,
el nombre completo al que reemplazay, si es una sigla extranjera, su traduccion o equivalencia: DEA (Drug Enforce-
ment Administration, departamento estadounidense de lucha contra las drogas); o bien escribir primero la traduccién
o equivalencia, poniendo después la sigla entre paréntesis: la Unién Nacional Africana de Zimbabue (ZANU)

c. Acrénimos

Es el término formado por la unién de elementos de dos o mas palabras Su uso es generalizado aunque el mas frecuente
se da en los lenguajes técnicos y en los nombres de organizaciones por ejemplo: MERCOSUR, Mercado Comun del Sur

e Los acronimos se escriben sélo con la inicial mayuscula si se trata de nombres propios y tienen mas de cuatro letras:
Unicef; o con todas sus letras minUsculas, si se trata de nombres comunes: uci, ovni, sida. Los acrénimos que se
escriben con minusculas si deben someterse a las reglas de acentuacion grafica: laser

e En el caso de INDEC, lo escribimos enteramente en mayusculas por tratarse de una convencioén, tomandolo como
marca y por ser reconocido universalmente de este modo. Lo mismo hacemos en el caso de MERCOSUR, respetan-
do la forma definida por esta comunidad en la elaboracién de sus publicaciones

e  Solo los acréonimos que se han incorporado al Iéxico general y que, por tanto, se escriben con minusculas, admiten
su division con guion de final de linea y se someten a las reglas de acentuacion grafica en espafol: |a- / ser, ra- / dar

e La mayoria de los acronimos formados por la uniéon de elementos de dos o mas palabras han adoptado el género
masculino, incluso cuando, en la traduccioén, la palabra nucleo de la expresién extranjera abreviada es femenina;
asi, se dice un pulsar, a pesar de que estrella (ingl. star) es femenino; un quéasar, a pesar de que fuente (ingl. source)
es femenino. Por el contrario, los acronimos que se originan a partir de siglas adoptan normalmente el género de la
palabra nucleo de la denominaciéon completa: la uci (porque unidad es palabra femenina), el sida (porque sindrome
es palabra masculina)

d. Uso de sic

En latin significa asi. Se escribe entre paréntesis. Se utiliza para dar a entender que una palabra o frase que lo precede
es literal; sea correcta o incorrecta. Ejemplo: “Contribuiremos a acelerar los términos del compromiso bilateral...” (sic)

5.7 Unidades de medida y simbolos alfabetizables

Las unidades se indican generalmente en singular mediante sus abreviaturas estandarizadas, o con toda la palabra, se-
gun lo que parezca mas claro para cada caso.

En esta lista se recogen los simbolos alfabetizables mas usuales, casi todos ellos referidos a las unidades de medida y
los puntos cardinales.

Los simbolos de los prefijos de las unidades de medida, que no se usan nunca aislados, se transcriben seguidos de un
guion.

Los simbolos son siempre invariables en plural; por tanto, todas las formas recogidas en esta lista sirven tanto para el
singular como para el plural.
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a area

cal caloria

cm centimetro

cm? centimetro cuadrado

cm?® centimetro cubico

CVv caballo de vapor (también hp)
d dia

d- deci-

da- deca-

dm decimetro

dm? decimetro cuadrado

dm? decimetro cubico

E Este

EUR euro (moneda oficial de los paises de la

«zona euro» de la Unién Europea:
Alemania, Austria, Bélgica, Espana,
|Finlandia, Francia, Grecia, Irlanda, Italia,
Luxemburgo, Paises Bajos y Portugal;
también es la moneda de Andorra,

Ciudad del Vaticano, Ménaco y San Marino,
y circula en Montenegro y Kosovo;cf.

€, en apéndice 4)

g gramo
G- giga-

Gd gadolinio

h- hecto-

ha hectarea

hp caballo de vapor, también CV
in pulgada

k- kilo

kg kilogramo

5.8 Signos de correccion de la DD

kg/m?

kilogramo por metro cubico
kilometro

litro

libra

metro

metro cuadrado
metro cubico
mili-

mega-

milibar
miligramo
minuto
milimetro

nano-

Norte

Noreste
Noroeste

Oeste

Rhesus (‘factor sanguineo’)
segundo
Sureste
Suroeste
tonelada

tera-

dolar estadounidense (moneda oficial de
los Estados Unidos de América, el Ecuador
y Puerto Rico

watt

yarda

Las marcas o signos de correccion, son un conjunto de elementos que se usan para marcar un texto impreso de forma
que se facilite la correccion de los mismos, ya sea un corrector o un redactor quienes se encarguen de introducir las

correcciones, de forma que el texto quede listo para su publicacién.
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Signos de correccion

—p» Sangria sy 222022 Maylscula y mindscula
—I— Parrafo aparte vy Maylscula
Ifl linea al margen 2277 mindscula
® punto /«//)}/ oy 90chs /s letra 0 numero volado
& sacar
V separar
// juntar, unir
/7" poner en blanca
«/ poner en italica

»ezz - poner en negrita

é—’ punto seguido

722002

Luego de nueve afios deenfrentamientos entre el denominado Estado de Bueyé, Aires
y la Confederacion Argentina, el partido liberal se impuso en 1861 con el triunfo de Ia@atalla de
Pavén. Esto constituyd histéricamente un componente central para el @oyeoto liberal de

4 que posteriormente fue encarnado porSARMIENTO? 272027

2ty 272777

— Tras la Batalla de Pavon se disuelve la confederacion y el general Mitre asume como encargado
del Poder Ejecutivo Nacional en abril de 1862. 47

QMitre convoca a elecciones nacionales de diputados y senadores, y en mayo queda
instalado el Congreso Naci/onal en la Cudad de Buenos AiresJEn septiembre de 1862 el
congreso dicta una norma que ordena levantar un eenso general de la poblaciér en cada una
de las provincias que componen la @acién.\Tuvieron que pasar casi ocho afos\hasta que se
cumplié con la norma dictada en 1862.

272072,
4 o/

//////

El mismo texto corregido

Luego de nueve afos de enfrentamientos entre el denominado Estado de Buenos Aires
y la Confederacion Argentina, el partido liberal se impuso en 1861 con el triunfo de la Batalla de
Pavén. Esto constituyd histéricamente un componente central para el proyecto liberal de
Rivadavia que posteriormente fue encarnado por Sarmiento.

Tras la Batalla de Pavon se disuelve la confederacion y el general Mitre asume como
encargado del Poder Ejecutivo Nacional en abril de 1862. Mitre convoca a elecciones
nacionales de diputados y senadores, y en mayo queda instalado el Congreso Nacional en la
Ciudad de Buenos Aires.

En septiembre de 1862 el congreso dicta una norma que ordena levantar un censo
general de la poblacion en cada una de las provincias que componen la Nacion. Tuvieron que
pasar casi ocho afios hasta que se cumplié con la norma dictada en 1862.
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Capitulo 6

Aspectos audiovisuales

6.1 Formatos de fotografia Web
6.2 Fotos en alta definicion
6.3 Formatos de video

El estilo de las fotos y los videos es diverso. Su forma varia desde el estilo institucional, en el que se registran los eventos
tales como conferencias de prensa, firma de convenios y actividades de formacion estadistica, asi como el registro visual
de operativos, encuestas y censos.

El uso de determinados recursos visuales, como el color, el blanco y negro, efectos de imagen y sonido y voz en off esta
supeditado al mensaje que se pretenda transmitir en funcién de las distintas direcciones del Instituto con las que el sector
audiovisual se encuentre colaborando.

La tipografia utilizada es la Helvética Neue, segun los lineamientos tipograficos establecidos por el area de publicaciones
como tipografia institucional.

Los videos y las fotos se realizan con distintos formatos segun su finalidad: Web, proyecciones, presentaciones audiovi-
suales y publicaciones impresas.

Las unidades utilizadas son los pixeles, en el caso de que nos estemos refiriendo a la plataforma Web y presentaciones
audiovisuales. Hablamos de centimetros cuando se trata de material impreso, si bien existe una correspondencia entre
las unidades mencionadas.

Resolucion: si se trata de una imagen a ser empleada en la pagina Web o en una presentacion audiovisual utilizamos una

resolucion de 100 pixeles por pulgada. Si se trata de una imagen destinada a una publicacion impresa utilizamos una
resolucién de 300 pixeles por pulgada.

6.1 Formatos de fotografia Web

Pagina principal: 470 x 270 pixeles

Portales tematicos Poblacion/Economia/Territorio/Sociedad (Galeria de Imagenes-Nivel 2): 645 x 270 pixeles
Paginas tematicas (Seccion Principal-Nivel 3): 556 x 164 pixeles

Pagina de subtemas (Nivel 4-Seccién destacado): 245 x 150 pixeles

Gacetillas: 170 x 118 pixeles

Multimedia-Fotos: 600 x 417 pixeles
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6.2 Fotos en alta definicion
Las camaras fotograficas generan archivos jpg con un valor en pixeles de ancho y alto que varia segun el modelo em-

pleado. Las medidas utilizadas hasta ahora varian de la siguiente manera: 3504 x 2336, 5184 x 3456, acorde a la camara
réflex que haya sido empleada.

6.3 Formatos de video

El formato de video para la web es de 480 x 360 pixeles. La placa de video, utilizada en la parte inferior de la pantalla es
de 193 x 149 pixeles. El tipo de archivo es flv.

El formato de video para una presentacion audiovisual es de 1920 x 1080 pixeles y el tipo de archivo es avi, wmv y mp4.

Es de uso habitual cerrar cada video con el logo del instituto.
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Capitulo 7

Diseno editorial

7.1 Disefio del Anuario Estadistico de la Republica Argentina
7.1.1 Cubierta, grilla constructiva
7.1.2 Interior, grilla constructiva

7.2 Disefo de otras publicaciones
7.2.1 Tapa, grilla constructiva
7.2.2 Interior, grilla constructiva

7.3 Esquemas de paginas
7.3.1 Publicacién, esquema de paginas
7.3.2 Publicacién, graficos
7.3.3 Informe de prensa, grilla constructiva
7.3.4 Publicacién, cuadros

7.4 Aplicacion de la imagen institucional
7.4.1 Atributos del isologo
7.4.2 Sobre la generacioén de sublogos
7.4.3 Grilla constructiva
7.4.4 Pequefios formatos
7.4.5 Isologo para aplicacion internacional
7.4.6 Uso de colores
7.4.7 Sistema de divisién por area tematica
7.4.8 Generacién morfoldgica de iconos tematicos
7.4.9 Paleta de colores tematicos
7.4.10 Uso de texturas y fondos
7.4.11 Tipografia institucional
7.4.12 Aplicaciones del isologo

A continuacién presentamos este capitulo para dar a conocer, en primer lugar, elementos para el armado, composicién y
disefio de publicaciones estadisticas.

Las diversas estructuras incluidas en este apartado tienen por objeto unificar los criterios que hacen al disefio para hacer
efectiva la publicacién y difusion de la informacion que provee el Instituto. En este caso comprende a publicaciones
que se plasman en soporte papel para su posterior impresion, ya sea en imprenta tradicional o para el extendido uso de
archivos en formato PDF y su impresion en forma individual.

En segundo lugar el capitulo aborda la aplicacién de la imagen institucional, los atributos del isologo y su aplicacion.
Asimismo se presenta un sistema de division por area tematica con sus respectivos iconos y paleta de colores.

7.1 Disefio del Anuario Estadistico de la Republica Argentina
7.1.1 Cubierta, grilla constructiva

La grilla constructiva en una marca es el plano de la misma. Establecida por una medida Unica (mddulo), estudia las rela-
ciones de altos, anchos y densidades de la marca, logrando facilidad de lectura en cuanta pieza grafica esté apoyada su
marca, sola o en relaciéon con otros elementos graficos del entono (otras marcas, informacion escrita, iconica, ilustrativa,
fotografica o mixtas).
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Unidad: mm (ancho x alto)
Formato abierto: 600 x 250
Formato cerrado: 190 x 250
Colores: 4/0

Papel: ilustracion 250g
Produccién: imprenta

Nota: para la orientacién
de los textos en el lomo de
las publicaciones se tomara
como referencia la norma
ISO 6357-1985 (E), la cual
propone la utilizacién de
textos descendentes que
posibilitan una correcta
lectura, tanto en estantes
de bibliotecas como en
superficies horizontales.
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7.1.2 Interior, grilla constructiva
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7.2 Diseno de otras publicaciones

7.2.1 Tapa, grilla constructiva
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Nota: El valor del lomo estara dado por la
cantidad de paginas de cada publicacion,
para valores de 8 mm o mas, incluir
escudo, titulo de la publicacién y logo
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Formato cerrado: 190 x 250
Colores: 4/0
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7.2.2 Interior, grilla constructiva
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7.3 Esquemas de paginas

7.3.1 Publicacion, esquema de paginas

Pagina 1, repetida de tapa a 1 color

\
Titulo de la publicacién
Subtitulo de la publicacion
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Pagina 2 legales

Unidad: mm (ancho x alto)
Formato abierto: 380 x 250
Formato cerrado: 190 x 250
Colores: 1/1

Papel: obra 85g

Nota: las secciones comienzan
en pagina impar

Pagina 3 autoridades

Titulo de la publicacion

Esta publicacitn ha sido elaborada por Alsjandro Altime, Francisco Camine, Sandra Lico y Viviana Spinard
bajo la coordinacién de Roxana Cusvas, coordinadora del Programa de Disefio Conceptual dependiants de
fa Direczion Nax

| de Estadisticas Soc

es v de Po

 clel INDEC.
Integra la serie de publicacionss del Censo Naclonal de Pablacitn, Hogares y Viviendas 2010, Censo del Bicents-
narie, cuyo objetivo es difundir los resuitados de las distintas teméticas cubiertas por el Censo 2010. La presents

5 la Serle ©, con datos y andlisis sobre la poblacian con dficultades o lmitaciones permanentes en la Argentina,

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Censo Nacional de Poblacion Hogares y Viviendas 2010, Censo del Bicentenario, Serie C.
Pablacian con dificultad o limitacién permanente. - 1a ed. - Giudad Autdnoma de Buenos Aires:
Instituto MNacional de Estadistica y Censos - INDEC, 2014.

M4 p.; 25x19 cm.

ISBN 978-950-806-442-7

1. Estadisticas.

GDOD 310.4

£ 2014 INDEC
Queda hecho el depdsil

blece la Ley N 11,723
Libro de sdicién argentina
Responsable de la edicién: Lic. Ana Maria Edwin

Director de Ia publicacion: Sra. Alejandra Giménez

La presents adicién 52 ajusts a la cartografia oficial establacida por sl Poder Ejscutiva Nacional de la Repi-
blica Argentina a través del Instituto Geogréfico Macional (1GN) Ley N* 22,963 y fue aprobada por expediente
GG14 1456/5 con fecha setiembre de 2014,

PERMITIDA LA REPRODUGGION PARCIAL GON MENCION DE LA FUENTE

Publicaciones del INDEC

Las publicaciones editadas por el Instituto Nacional de Estadistica y Gensas se encueniran a la venta en
INDEE, Centro Estadistico de

ios, Av. Presidente Julle A, Roca 609, 7ABB, Cludad Autdnoma
de Busnos Aires, Argentina. El harario de atencion al publico es de 9:30 a 16:00. También pusds comuni-

(54-11) 4349-9652/54/62, al fax (54-11} 4348-9621 0 a Irave

carse a |os teléfo

jel correc

cironico:
ces@indec.mecon.gov.ar. Para consultas al sitio web: hitp:fwww.indec.gob.ar

Republica Argentina
Ministerio de Hacienda y Finanzas Publicas
Instituto Nacional de Estadistica y Censos
Presidente de la Nacion
Nombre Apellido

Jefe de Gabinete de Ministros
Nombre Apellido

Ministro de Hacienda y Finanzas Publicas
Nombre Apellido

Director del Instituto Nacional de
Estadistica y Censos
Nombre Apellido

Director Técnico del Instituto Nacional de
Estadistica y Censos
Nombre Apellido

Director Nacional de Estadisticas Sociales y de
Poblacién
Nombre Apellido

Coordinacién de Disefio Conceptual
Nombre Apellido
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7.3.1 (conclusion)

Pagina 5 indice

Pagina 7 signos, siglas y notas

indice

Péagina
Presentacién ... -]
Marco tasrico y 0
Caracteristicas de la pablacion con dificultad o limitacién permanente
1. Prevalencla y sstructura sociodemografica s
2. Distribucion espacial 17
3. Cantidad y Upe 86 dificultades 6 IMILACIONSS POMMANENIES .......oiwwmmrse e 21
4. Coneliciones de vida de la personas con dificultad a limitacisn permanente 32
5 Educacion a4
0 R 3
5.2, Asistencia a un establecimiento educativo 50
5.3. Tipa d= educacién 51
5.4, USO 08 COMPULBTONA v s 92
& Ocupacian...... 54
7. Cobertura de salud y previsién social &
8. Situacién conyugal ¥ organizacion familiar s s s e OB
9. Fecundidad "
10. Poblaciones espacificas con dificultad o limitacion 81
10,1, Poblacién indigena U eeIgnaria s 81
10.2, Poblacién afrodescendients ... 84
10.3. Poblacién nacida en el extranjerc 87
Lo PR — ]
Glesario.... 92
it 103

Signos convencionales utilizados por el INDEC

Para la sustitucién de un dato numérica, el INDEC utiiza los siguientes signos, segdn el cas

*  Dato provisorio
Ot igual & cere
Date no disponible 2 la facha de presentacisn de resuitados.

Dato no registrado
# Date gue nO Cerrespende presentar Sebido a ln naturaleza de las cesas o del edlcule
5 Dato confidencial por aplicacion de las reglas del secreto estadistico

& Dato sstimads par extrapolacitn, proysccisn o imputacién

Date infima, menas de la mitad del Gitime digits mastrado

Siglas utilizadas

CIF: del , dela D y dle s Salud
DLP: Dificuliad o Limitacion Permanente.

GW: Grupo sobre medicidn de

FDLP; Pablacién con Dificultad o Limitacisn Permanente,

Notas aclaratorias

Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atldntico Sur: |as Islas Malvinas, Gecrgias del Sur, Sandwich del Sur y

los espacios mariimes circundantes forman parte integrante del territorio nacional argenting.

Debido a que dichos temitarios se encueniran sometidos & la ocupacién llegal del REING UNIDO DE GRAN
BRETANA o IRLANDA DEL NORTE, la REPUBLICA ARGENTINA se vio mpedida de llevar a cabo &l Censo
2010 e esa drea,

Del departamenta Islas del Atiéntico Sur, fue censada sélo la base que se encuentra en la Isla Laurle, que
pertenace a las Islas Orcadas del Sur. La Base Antartica Creadas situada en dicha isla es la més antigua de
Ias bases antdrticas en funcicnamienta que pertenecen a la Repdblica Argentina,
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Nota: Las secciones comienzan en pagina impar.
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7.3.2 Publicacion, graficos

Grafico n°. Titulo del grafico, helvetica bold 9/1hpt. marginado a la izquierda, con sangria, sin
corte de palabras, mayuscula minuscula. Sin punto final

%

10-14 15-19 20-24 25-29 30-34 35-39 40-44 45-49 50-54 55-59 60-64 65-69 70-74 75-79 80y

mas
Grupo de edad
Fuente: INDEC
Grafico n°. Titulo del grafico, helvetica bold Grafico n°. Titulo del grafico, helvetica bold
9/12pt, marginado a la izquierda, 9/12pt, marginado a la izquierda,
con sangria, sin corte de palabras, con sangria, sin corte de palabras,
mayuscula minuscula. Sin punto mayuscula minuscula. Sin punto
final final
100
38,1%
80
60 60,1
%
40
61,9% 27,5
No convive en pareja 20
7,5
0 -
Obreros o empleados Patrones Cuentapropistas
Categoria ocupacional
Fuente: INDEC
Titulo de la publicacion | N°

Unidad: mm (ancho x alto)
Formato cerrado: 190 x 250
Papel: obra 85g
Produccioén: imprenta

(continua)

76 INDEC




7.3.2 (continuacién)
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7.3.2 (conclusion)
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7.3.3 Informe de prensa, grilla constructiva
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7.3.3 (continuacién)

Variante del pie para informes de prensa de 1 pagina

Signos-cor
* Dato provisorio

-- Dato infimo, menos de la mitad del ultimo digito mostrado

... Dato no disponible a la fecha de presentacion de los resultados

e Dato estimado

fAv. Julio A. Roca 609, C1067ABB Informacién:
iudad Auténoma de Buenos Aires, Argentina w.indec.gov.ar
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orario de atencién: 9.30 a 16.00
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7.3.3 (conclusion)
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7.3.4 Publicacion, cuadros
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7.3.4 (conclusion)
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7.4 Aplicacién de la imagen institucional
7.4.1 Atributos del isologo

Marca un punto de inflexién, partiendo desde un abordaje renovador.

Resalta el dinamismo de la Institucién a partir de transformar la “d”: aportando un elemento icénico similar a un grafico
de tortas, genera sensaciéon de movimiento y de asociacion al universo estadistico.

La gama de colores abarca tonalidades de célidas a frias, puestas en contiglidad en el circulo de la “d”. Esto habla de
diversidad, humanizacién del universo estadistico y agregan dinamismo al logo.

El gris no produce un contraste tan fuerte como el negro, de esta manera aporta una sensacion de transparencia, acen-
tuada en la distancia entre letras y el grosor tipografico, mejorando la legibilidad del signo.

El uso de mindsculas sugiere un acercamiento hacia el publico y retoma la socializacién del universo estadistico.

INcec

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

7.4.2 Sobre la generacién de sublogos
A modo de preservar la identidad institucional, la generacion de logos para distintos operativos debe quedar restringida

a procesos como los censos, que requieren de una imagen especifica que los identifique. Debe evitarse la proliferacién
de diferentes signos que desvien el sentido comunicacional de la identidad del INDEC.

7.4.3 Girilla constructiva
El isologo se genera partiendo de un médulo formado en el bucle de la “d”. Dicha modulacién es el punto de partida para

la construccion de todas las relaciones morfoldgicas del signo.
Las dimensiones del logo se ven compuestas por valores que parten de este elemento primario.

INcec

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Area de seguridad,
de no invasion del logo

86 INDEC




7.4.4 Pequenos formatos

En los casos en que el isologo se aplique en tamafios que comprometan la visibilidad de la leyenda de anclaje, debera
utilizarse la versién “pequefios formatos”. Como ejemplo puede mencionarse su uso en papeleria, tapas de publicacio-
nes o cualquier otro producto que requiera del uso de isologo en las extensiones que se mencionan a continuacion.

[ )
Instituto Nacional I n( eC
de Estadistica
y Censos J

Pequerios formatos :

A patir de cuerpo tipografico 8pt en el anclaje. e Cetapiotog " I(‘*eC
Aplicacién minima, anclaje en cuerpo - ~
tipogréfico 5.5pt

Area de seguridad,
de no invasién del logo

7.4.5 Isologo para aplicacion internacional

Para las aplicaciones de la identidad donde los destinatarios se encuentran fuera del pais, ha de utilizarse la version
del isologo de aplicacion internacional. Dicha variante presenta una segunda linea de texto con la leyenda “Republica

Argentina”.

INcec

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

Republica Argentina

Area de seguridad,
de no invasion del logo

.
Instituto Nacional l n( eC
de Estadistica
y Censos )
Repliblica Argentina

Area de seguridad,
de no invasién del logo
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7.4.6 Uso de colores

El uso cromatico de la identidad se divide en “colores primarios” y “colores complementarios”. Los primeros refieren al uso
especifico del isologo y a piezas de caracter institucional como papeleria, informes de prensa, etcétera. Mientras que el se-
gundo grupo se utiliza en el caso de piezas que requieran de identidades particulares como las tapas de las publicaciones.

Queda descartado el uso del isologo en donde se alteren sus colores; este debe ser empleado en su forma original respe-
tandose los colores del mismo y aplicandose sobre fondos grises claros o blancos. Solo se aceptaran usos diferentes en
los casos donde el soporte exija que su aplicacion no pueda ser reproducida. En estos casos el logo debera ser aplicado
en negro o en blanco, segun el valor cromatico de dicho soporte (Ej. formularios de encuestas a un solo color, ropa de
trabajo, etcétera). La aplicacion de isologo de manera diferente a la original debera ser consultada y aprobada por el area
de difusion.

Paleta de colores primarios

iNndec

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

. PANTONE Process Blue C . PANTONE Violet C . PANTONE Rubine Red C . PANTONE Process Black 80%
C=100 M=10 K=10 C=90 M=100 M=100 Y=15 K=4 K=80
R=0 G=138 B=201 R=62 G=39 B=130 R=220 G=0 B=107 R=88 G=86 B=90
R=00 G=8A B=C9 R=22 G=29 B=83 R=DC G=00 B=68 R=58 G=56 B=5A

Paleta de colores complementarios

iNndec

Instituto Nacional de Estadistica y Censos

>

<

sl B B IR
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7.4.7 Sistema de division por area tematica
Se ha establecido una division de las areas productoras en cuatro grandes secciones que caracterizan los diferentes
contenidos producidos por el Instituto, generando asi una puesta en valor de la informacion para catalogarla visualmente.
7.4.8 Generacion morfolégica de iconos tematicos
Estas grandes areas tematicas estan identificadas por el uso de cuatro iconos que respetan morfolégicamente la circu-

laridad y terminaciones redondeadas de la identidad institucional, respetandose asi el espiritu planteado por el signo,
lograndose como resultante una identificacion visual de cada tipo de contenidos de forma rapida y clara.

© © O ©

Economia Territorio Poblacién Sociedad

© © 6 ©®

Economia Territorio Poblacién Sociedad

7.4.9 Paleta de colores tematicos

Basandose en la imagen institucional “indec”, se ha generado una paleta de colores secundarios derivados de los ele-
mento cromaticos de la misma. Como resultante, se ha asignado a cada area tematica una variacion complementaria
de los colores originales del isologo, relacionandose con éste de manera armonica y sin alterar sus cualidades estéticas
ni conceptuales.

CMYK C=11 M=68 Y=100 K=61
web safe #673727

Territorio P>

Economia p CMYK C=96 M=0 Y=31 K=2

. web safe #009CA1
Areas
Sociedad P CMYK C=95 M=69 Y=0 K=10
web safe #003C7A
Poblacion p CMYK C=0 M=86 Y=63 K=0

web safe #E32439
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7.4.10 Uso de texturas y fondos

Las texturas y los usos de fondos sirven para expandir el universo compositivo de la imagen institucional. Creados para
enriquecer el valor compositivo de las piezas que lo requieran, sirven de anclaje expresivo entre el signo institucional
del isologo y un valor estético agregado en piezas que lo requieran.

LAl ||E|

Trama compuesta partiendo de los colores basicos
del isologo. Uso de sombras en los planos

Construccion volumétrica partiendo del modulo central de la “d” del isologo, utilizando la
croma de los colores primarios del mismo.
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7.4.11 Tipografia institucional

Helvetica Neue LT Std 55 Roman
ABCDEFGHIJQLMNOPQRSTUVWXYZ1234567890
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz?;,%$8&/()

Helvetica Neue LT Std 75 Bold
ABCDEFGHIJQLMNOPQRSTUVWXYZ1234567890
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz?¢ % $&/( )

Helvetica Neue LT Std 57 Condensed
ABCDEFGHIJQLMNOPQRSTUVWXYZ1234567890
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz?¢%$8&/( )

Helvetica Neue LT Std 77 Bold Condensed
ABCDEFGHIJQLMNOPQRSTUVWXYZ1234567890
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz?;%$8&/( )
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Helvetica Neue LT Std 56 Italic
ABCDEFGHIJQLMNOPQRSTUVWXYZ1234567890
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz?; %$&/()

Helvetica Neue LT Std 76 Bold Italic
ABCDEFGHIJQLMNOPQRSTUVWXYZ1234567890
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz?¢ %$&/( )
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7.4.12 Aplicaciones del isologo

Las aplicaciones del isologo son una compilacion de situaciones donde es usado este signo. Algunos han sido materiali-
zados, mientras que otros son proyectos que no se han realizado.
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7.4.12 (continuacion)
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7.4.12 (conclusién)
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